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L aano duzmilatredici, i giomoe ?; J]'I- debmese di AN LI P alle o \{ i % 2 € seguznti, n2lla sedz Comunate, in seguitn a convocarions
disposiz dal Amdzco dotr. Nicelz Proczccini, si & rivaita Eabmnu Comunale, zlla presenzz d"ﬂ]l AsEsInm:

CORRADINI Gianluca PRESENTE | | ASSENTE
CERILLI Paolo PRESENTE |w | ASSENTE
DE ANGELIS Angelo PRESENTE ASSENTE
DE GREGORIC Mariano Rosario PRESENTE |x | ASSENTE
¥ AMICD Gianni PRESENTE | x| ASSENTE
MARCUZZ] Pierpaolo PRESENTE | | ASSENTE
ALLA Rossano PRESE‘\ITE X | ASSENTE

1L WICE-SEGRETS
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Asumz [2 presidznza il Sindaco dat, Nicola Peocacciat i quale. constztato il numero fegale degli imervenuti, dichizra aperta 1z sedwa per fa trattazione degli
cFEOMERN proposti

Panecipa alla sedwma il sottoscatto Seeretario Comunale,

PARERI FREVISTI DALL'ART. 43 DEL DECRETO LEGISLATIVO 18 AGOSTC 2060, M. 267

PARERE DI REGOLARITA® TECNICA PARERE DI REGOLARITA’ CONTABILE
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LA GIUNTA COMUNALE
PREMESSO

che con 1 Decreti del Presidente della Repubblica n. 225 e 226, entrambi in data 22 dicembre 2012,
pubblicati sulla Gazzetta Ufficiale — Serie Generale n. 299 del 24 dicembre 2012, si & provveduto,
rispettivamente, allo scioglimento del Senato della Repubblica e della Camera dei deputati e alla

convocazione dei comizi per le elezioni della Camera dei depetati ¢ del Senato della Repubblica per i giomi
di domenica 24 febbraio e funedi 25 febbraio 2013;

che con Decreto del Presidente della Regione Lazio n. T00420 in data 22 dicembre 2012, pubblicato sul
BURL n. 76 del 28 dicembre 2012, con il quale, rinnovando il proprio Becreto n. TO04E1 del 01 dicembre
2012, si & provveduato a convocare per i giomi di domenica 24 febbraio e lunedi 25 febbraio 2013 i comizi
elettorali per lo svolgimento dell’elezione del Presidente della Begione Lazio e del Consiglio regionale dal
Lazio;

che, con propria deliberazione N. I del 03.01 2013, intergata con deliberazione N. 9 in data 11.01.2013, ha
provveduto alla costituzione dell'ufficio eletiorale comunale, anche ai sensi e per gli effetti delf'articolo 13

{Lavoro straordinario del dipendenti comunoli in occasione di consulfazioni elettoraliy del DL, N. § del
18.01.1993, convertito con modificazioni in Legge 19.063.1993 N.6§;

RITENUTO

dover ulteriormente integrare, in base alle sopravvenute necessita, il personale costituente 'ufficio elettorale
comunale, rispztto alle precedenti succitate deliberazioni;

VISTA

La nota N. prot. 0008219 del 09.01.2013 del Ministero deli'Intemo - dipanimento degli affari interni e
territoriali - direzione centrale della finanza locale, con la quale si precisa che i comuni interessati
all'abbinamento delle elezioni politiche con le elezioni regionali dovranno specificare nei provvedimenti
auterizzativi per il propric personale ad effetmare Ie prestazioni di lavoro straordinario per le esigenze
connesse all'organizzazione delle citate consultazioni che tale autorizzazicne si riferisce ad adempimenti
comuni alie consultazioni stesse;

VISTI

= il vigente statuto comunale;
®  ['art. 48 del Decretio Legislativo 18/08/2080, n° 267 e ss.mm. (Testo Unico degli Enti Locali);
= il parere di regolaritd tecnica rilasciato dal competente Dirigente ed allegato al presenie provvedimento;

Con votazione unanime

DELIBERA
1 - Ad integrazicne di quanio stabilito nella propria precedenle deliberazione N. 9 del 11012013, &
costituire ¥Ufficio Elettorale Comunale con il personale e in hase all'organizzazione, allz suddivisione dei
compiti ¢ delle responsabilitd ed al piano di lavoro indicati nell'allegato A, parte inlegrante e soslanzigle del

presente atto e che sostituisce analogo documento allegato alla citata precedente deliberazione;

2 - Di disporre Finvio di copia della deliberazione di cui alla presente proposta a tulti 1 Servizi comunali
interessati e a qualsiasi titolo coinvolti nelle operazioni elettorali;

3 - Di disporre I'invio di copia della defiberazione di cui alla presente proposta alla Prefettura di Latina
U.T.G. Ufficio Elettorale;

Indi
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ALLEGATO “A” alla preposta di delibera G.C. per Ea costituzione dell’Ufficio Elettorale Comunate in
occasione delle consultazioni elettorsli del 24 e 25 febbraio 2013,

COMPOSIZIONE, ORGANIZZAZIONE, SUDDIVISIONE DEI COMPITI E DELLE
RESFONSABILITA' E PIANO DI LAVORO DELL'UFFICIO ELETTORALE COMUNALE,

La direzione dell'ufficio elettorale comunale & assegnata al dirigeate del dipartimento AA.GG., risorse
amange € gervizi demografici, dott. Giancarlo DE SIMONE.

Il personale componente 'ufficio elettorale comunale si intende ad esso provvisoriamente assegnalo e
funzionalmente dipendenie, limitatomente ai compiti ed alle aitivita svolte a tale fine.

Di seguito vengono elencate le unitd organizzative dell'ufficio elettorale comunale, i compiti e il personale
assepmati e le relative responsabiliia.

Il responsabile dell'unitd organizzativa, in coordinamento con la direzione, assegna i compiii al personale
assegnato e sovraintende al controlle ed alla rendiconlazione det lavoro straordinario. 1t {avoro siraordinario
dovri essere sempre, ad eccezione det casi di forza maggiore o impossibilits

a) essere preventivamente autorizzato

b) essere rilevato tramite timbratura eleltronica con inserimento di apposito codice 6.

Fermo restando it limite individuale medio di 30 ore mensili € massimo di 70 ore mensili di stracrdinario, i
responsabili defle unita organizzative dovranno assicirare che le prestazioni straordinarie siano effetiuate dal
solo personale e per il solo tempo sirellamente necessari.

1§ responsabile defl'unitd organizzativa provvederd a registrare giornalmente su apposila scheda le attivita del
personale e le ore di straordinario effetiuate, tale scheda dovid essere firmata dal dipendente che ha effettuato
[a prestazione e conirofirmata dal responsabile deffunild organizzativa.

Il responsabile dell'unitd organizzativa provvedera quindi ad effettuare sufla scheda il repilogo mensile del
lavoro straordinario e a trasmetterla alla direzione dell'ufficio elettorale.

Al termine del presente allegato & riportato un esempio della scheda di registrazione e del riepilogo mensile
del lavoro straordinario.

I. COORDINAMENTO E RAPPORTI CON ENTI ESTERNI
a) Supporto atla direzione dell'ufficio elettorale comunale
b} coordinamento interno

¢} coondinamento esterno (in particolare rapporti con la prefeitura)

Brune CITTARELLI - responsabile
Quirine MARAGONI

Pierc SPERLONGA

Eivira BIANCHI

Lucio Junior RANALDI
Piergiorgio D'"ONQFRIO

[l seguente personale & inoltre a disposizione per integrare e altre unild organizzative, secondo necessitd :
Fernando DI CRESCENZO
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Euigi DI TROCCHIO
Arabella PIRCCCA
Caterine ROCCI
Antonella CECCARELL!
Maria Assunia NOTA
Anna PANAGROSSO
Curzio D'ONOFRIO
Roberto PALMACCI
Roszario FEDELE
¥incenzo PERRONI
Donatella B MAIO
Angelo MASCT

Adzlberto CERVELLONI
Marco OLLEIA

¥Yaleria DE BONIS

Marin Antenietta PARISELLA
Alfonso SALTANO
Alessandra MASTRANGELO
Alberto P'ONOFRIO
Maric TASSINI

Maria Teresa MASELLA

2, ATTIVITA' AMMINISTRATIVA DEL SERVIZIO ELETTORALE

ay Predisposizione delle lisie eletiorali

b} rilascio delle tessere elettorali

¢} rilascio certificazioni e avtenticazione firme dei candidati e sottoscrittori delle liste eleftorali
d} sepreteria commiissione eletiorale comunale ¢ sotlocommissione elettorale circondariale

e} attivitd anagrafica finalizzata alle elezioni {rilascio documenti di identitd, cedificazioni, ecc.)

fy assicurazione dell'apertura degli uffici stracrdinaria, secondo le disposiziont ministeriali

Bruno CITTARELLI - responsabile
Piero SPERLONGA (ulliciale elettorale)
Gaspare DI BERNARDO

Linda CARFAGNA.

Angela CONTE

Fabiola MANZI

Orietia BERTI

Roberto PALMACCI

Gialiano BORELLI

Paole BIZZ]

Stefano DI MANNO

Ting VOCELLA

Alessandra SAGLIANI
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Fabiapa VITFOZZI

Enzo DONA'

Giancarlo GIANNANDREA
Cleudio BASINI

Meariz MANCINI

Fabrizic SACCHETTO

3. SUPPORTO TECNICO E LOGISTICO

ay Revisione, disinfestazione ¢ arredamento dei locahi destinati a sede di sezione elettorale

b} Monlaggio ¢ smontaggio delle sezioni elettorali

¢} Individuazione arec destinate aila propaganda elettorale; revisione e installazione degli appositi tabelloni
d} organizzazione ed effettrazione dei servizi di trasporto

e} ogni intervento tecnico e supporto logistico dovesse rendersi necessario nel corso del periodo

Dirigente del dipartimeato pianificazione urbanistica e gestione del territorio, LL.PP, ¢ manutenzione
beni pubbliri - doft. Ing. Armando PERCOCO - responsabile

Roberto DELLA FORNACE
Gino SACCOCCIA
Gismpiero CENTRA
Andrea MORETTI
Benedetto PARISELELA
Claudio MICHELUSI
Rozarioc CERVONI
Manrizio DI MANNO
Arduoine BUTTAFOLCO
Yincenzo DELLA VECCHIA
Dante LAURETTI

Gianni Michele GARZARO
Giulianp TANNARILLI
Mauro DE RUVO

Luigi DI LELLO

Pierino MINUTILLI
Antonio LUZZI

Giuseppe DEL MONTE
Davide CROCE

4. GESTIONE DEL MATERIALE ELETTORALE

a} approvvigionamento, preparazione e ricezione di tuite il maleriale necessado al funzionamento degli
uffici elettorah di sezione;

b) oreanizzazione e consegna del materiale elettorile ai presidenti di sezione

¢} ricezione materiale elettorale dai seggi, a conclusione delle operazioni elettorali, € successivo inoltro agli
uffici ed enti competenti



d) raccolta materiale ¢lettorale presso il Tribunale

Adriano INNICO - responsabile
Ginseppe PELL'AQUILA
Givseppe MAIETTIE
Rosaric DE SANTIS
Brano MINOTTIE
Giovanni FASOLG
Mauririo D'AURIA

Laigi FRAGIOTTA
Saverio CICERANI
Gaetano MARIGLIANI
Francesco SANTOIANNI
Armando MINISSALE

€)

DIRITTO DI VOTO

gestione amministraiiva ¢ organizzazione per l'esercizio del diritto di voto per tutti gli elettori, compresi i
ricoverati in luoge di cura efo detenuti, i dipendenti da apparati elettromedicali ed i portatori di handicap
non amosufficienti

Meria Catering CIAVOLA - responsabile
Beatrice CECCARELLI

Raimondo PANNOZZO

Gabriella BI1 MAURO

VIGILANZA E COLLEGAMENTI CON 1 SEGGI
vigilanza sull’osservanza delle norme in materin di affissioni elettorali;

pattuglia di servizio per pronto intervento per qualsiasi necessita dell’Ufficio Elettorale Comunale dalla
costituzione del seggi elettorali fino alla chiusura delle operazioni, ovvero nei giorni 23, 24 e 25
febbraio;

vigilanza dei locali per la custodia delle schede ¢ del materiale elettorale

pattuglia di scorta per il ritiro ed il trasporto delle schede e del maleriale elettorale dalla Prefetiura e per
il trasporto schede ¢ materiale elettorale presso la Prefettura ed il Tribunale;

servizio di collegamento con i seggi eletiorali (supporto alle sezioni eletiorali e comunicazione dei
risultati dello scrutinio)

Comandante della Polizia Locale dott. Vincenze PECCHIA - responsabile
Antonio ALLA

Alessig ALLA

Roberto ALLA

Francesco ASSANTE

Marzian BARTOLOMUCCI

Tuca BASSI



Simonetta BUTTAFOCO
Alessandra CAFOLLA
Tiriana DEL MONTE
Luigi DE ANGELIS
Olgas DONNARUMMA
Tommase FALOYO
Lucilla GARGIULO
Luciano GASBARRONI
Annamaria NICELLI
Paocla PAGLIAROLI
Antenio PECCHIA
Maristelln RECCHIA
Giuseppina RECCHIA
Piero RECCHIA
Antaonietta RUGGIERI
Salutinn SACCHETTI
Luipgi SANGUIGNI
Raffaella TRILLD'
¥Yittorio CAPOZZI
Giovanni DE PAROLIS
Anforio DI LELLO
Ivano Marco FRACASSO
Domeaico IPPOLITI

In caso di necessild, per garantire il servizio di collegamenio con i seggi, il personale della Polizia Locale
potra essere integraio con il seguente personale amministrativo :

7. PROPAGANDA ELETTORALE E COMPOSIZIONE SEZIONI ELETTORALI

a) gestione amministrativa e coordinamento & tuite le operazioni richieste per assicurare il regolare
servizio della propaganda elettorale;

b} pratiche amminisirative relative alla nomina di scrutatori e segretari e alla sostituzione dei presidenti di

SEZInNe

Piergiorgio D'ONOFRIO - responsabile

Sergio MORETTI

8. NOTIFICA DPEGLI ATTI DI NOMINA A SCRUTATORE DI SEGGICO

a) notifica entro i termini di legge degli aiti di nomina agli serutatori effettivi e supplenti

Massimo CARINGI - responsabile

Nestore ALLA
Giampaolo OTTOCENTO



Franco POLINORO

9. TELECOMUNICAZIONI E RICEZIONE ED ELABORAZIONE DATI ELETTORALIT
a) predisposizione rete, programmi, p.c., stampanti, fax, linee telefoniche necessarig;
b) assistenza per reti telefonia, hardware e software durante 1 giomi della consultazione;

¢) raccolta ed elaborazione dei dati elettorali, invio dati alla Prefetiura;
Brunn CITTARELLT - responsabile

Quirino MARAGONI

FPiero SPERLONGA

Gaspare DI BERNARDO

¥alentine DI MATURO

Andrea PERCOCO

1. ACQUISTI, FORNITURE, PAGAMENTI E RENDICONTI

a) acquisto e fornitura dei beni e servizi necessari per le eleziond;

b} erogazione defle indennita di cui alla L.R. 12/90 agli elettori iscritii all’AIRE;

¢} provvedimenti relativi al pagamento delle competenze spettanti ai componenti di seggio;

d} predisposizicne, compilazione e presentazione alla Prefettura del rendiconto generale delle spese
elettorali, con le modalith che saranno indicate dalla Prefettura stessa e nei termini tassalivamente
indicati dall’art. 15 del DL, 18.1.1993, n. § convertito nella fegge 19.3.1993, n. 68,

Dirigente del Dipartimento Finanziario Dr.ssa Ada NASTI - responsabile
Angelo MARAGONIE

Adrians PERSICHINI

Fabiana MARANGONI

Maria Assunta MAIETTI

Iven MARTINELILL

Asntonio RAUCCI

Giuseppe ESPOSITO

11. ASSISTENZA AGLI ORGANI POLITICI E COMUNICAZIONE ISTFFUZIONALE
a) assistenza e raccerdo degli organi politici ed amminisirativi dell'Ente;

b} rappori istituzionsati, con la stampa e con il pubblico

Everarde LONGARINI
Lgisi ORILIA

Patrizia DIAMANTENE
Antenpeilo TRILLO'
Giancarle DI LELLO

S les



Il personale su indicato & coordinato direttamente dal Sindaco.

12. SERVIZI GENERALI

a} Servizi di custodia e centralino al di fuori dell'orario di servizio nei giomi delle elezioni e nei giomi
immediatamenle precedenti e susseguenti.

Maria Caterina CIAVOLA - responsabile
Domenice BORELILI

Roberto PAGLIAROLI

Nadia DE LUCA

Saverio TUCCELLI

Angela ANNUNZIATO

Emiliann ROSATO

Ester SCISCIONE



ELEZIONI 24-25 FEBBRAIO 2013 - MESE GENNAIO

SCHEDA RILEVAZIONE LAVORO STRAORDINARIO
DIPENDENTE : MARIO ROSS1

RESFONSABILE : VINCENZO BIANCHI

DATA

ORARIO

ATTIVITA'

FIRMA DIP.

FIRMA RESP.

TOTALE MESE (ore)

IS




LA GIUNTA
Con voto separato ed unanime
DELIBERA

Di dichiarare, per "urgenza, il presente atto immediatamenie esecutivo.
Lz propostn, messa a votazione, € approvata all unanimitd.
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REFERTO DI PUBBLICAZIONE

Si centifica, su cunfanﬁi{%ﬂ jchurrﬁz jane del delepato alla pubblicazione , che copia del presente verbale & stalo affisso i
giomo sl Albo Pretorio on-ling del Comune (all'indirizzo

www, gazzelinammintstrativa.it) ai sensi defl’art.32 deila lepge 18 giugne 2009 0,69,
- o
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IL DELEGATO ALLA PUBBLICAZIONE LA SEGRETERIA GENERALE
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L2 presente deliberazions ¢ divenuta esecutiva i

D perchs trescorsi 1) giomi dalla data di inizio pabblcazions {art. 134, comma 3, d2] dacreta legislative 18 azosto 2000, n. 267}
D perchs adottata con 1a formula dellz immedistz esezuibilid (art. 134, comma 4. d2) decreto leaistative 18 azosto 2000, n. 267}

Temacina,

p. L’UFFICIO DELIBERAZIONI



