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CITTA’ DI TERRACINA
PROVINCIA DI LATINA

| LAVORI PUBBLICI - RETI E SERVIZI - PROTEZIONE GIVILE
DIPARTIMENTO IIT E TUTELA AMBIENTALE
SETTORE |
DETERMINAZIONE

l Oggetto: DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE DEI SETTORI

L'znno 2011, addi 30 del mese di Giugno , alie ore 12,00 nel propiric ufficio
IL RESPONSABILE DEL SEYTTORE

Visti lo statuto comunale ed il vigente regolamento di contabilita:

Visto if vigente regolamento di ocrganizzazione degli uffici e dei servizi;

Visto 'art. 107 del D, Lgs.vo 267/2000;

Visto I'art.7, comma 1 del Regolamento corﬁmnaie di attuazione della Legge 241/90
approvato con Deliberazione di C.C. n. 26 del 01/04/1996;

Visto il D.Lgs. . 163/2006;




Premesso che:

* con Atto di G.C. n” 711 del 16/11/2010 e n. 744 del 07/12/2010 & stato approvato il
Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi;

= con Determinazioni Dirigenziali sono state conferite posizioni organizzative, nel
rispetto del Regolamento Comunale approvato con delibera di Giunta n°375 del
22/07/200% e come disciplinato dal C.C.N.L. del 31.03.2009, come sottoelencato:

o

L

n. 336/ del 30/12/2010 - n. 7/GEN del 17/01/2011, al funzionaric Dott. ing.
Armando PERCOCO e stata conferita la nomina di Alta Professionality per
quanto attiene il Settore “Programmazione Progettazicone ed Appalti-Espropri-
Servizi Cimiteriali e Viabilita”;

che con provvedimento Sindacale prot.n.29792 del 07.06.2011 & stato prorogato
Uincarico di Alta Professionalita per il Settore Programmazione Progettazione ed
appalti - Espropri - servizi Cimiterfali e Viabilitd e Uincarico di Posizione
Organizzativa per il Settore Manutenzione e Strade con riferimento alle liste di
attivita, riportate nel vigente regolamento Comunale sull’Ordinamento degli
Uffici e dei servizi, ed alla disciplina delle funzioni e responsabilita della
dirigenza di cuf al’art.107 del D.Lgs.vo 18.08,2000 n.267 { T.U.E.L.);

= Ritenuta l'opportunitd di provvedere ad un assetto organizzative del Settore di
competenza, tenuto conto delle risorse umane assegnate;

DETERMINA

1) di disporre al personale sottoelencato ['attribuzione delle attivita e delle funzioni
come di seguito specificato:

- Geom. Roberto DELLA | professionale sono attribuiti | compitt di:

FORNACE - piccole  manutenzioni edifici  pubblici, impianti
Istruttore Direttivo tecnico sportivi, strade, pubblica illuminazione, mediante
Categoria giuridica D coordinamento operai comunali, o ditta appaltatrice

a. Settore “Programmazione Progetiazione ed Appalti-Espropri-Servizi
Cimiteriali e Viabilita, Manutenzione Immobili e Strade

nellambitc delle mansioni refative al propric profilo

esterna;

- programmazione e coordinamento dell'attivitd degli
operai assegnati al Settore;

- adeguamento degli edifici comunali in base alle
videnti normative in materia di  sicurezza e
superamento  delle  barriere  architettoniche,
mediante verifica della situazione esistente,
predisposizione  degli  eventuali  progetti di
adeguamento ed attivazione delle necessarie

- procedure per la realizzazione delle opere previste ai
sensi del D.Las. n. 163/2006;

- manutenzione degli edifici pubblici nel campo delle
opere di tipo edilizio ed infrastrutturale e, nella
fattispecie, nella edilizia civile, speciale, scolastica e
monumentale ed impianti sportivi;

- controlle sullo stato manutentive degli immobili
stessi mediante sopralluoghi tecnici e stesura delle




relative relazioni di servizig;

- procedimenti concernenti lagibilita dei locali di
pubblico spettacolo;

- sopral{uoghi tecnici e stesura delle relative relazioni
di servizio;

- istrutforia tecnica dei procedimenti attribuiti e
redazione dei relativi atti amministrativi ed elaborati
tecnici;

- adempimenti connessi  alla stesura di  atti
deliberativi, determinazioni e provvedimenti di
liguidazione in relazione af procedimenti assegnati;

- Commissione di Vigilanza Comunale per i pubblici
spettacoli;

- Sostituisce il geom. Droghei ed il Geom. Cervelloni,
in caso assenza. _

- Assume funzioni vicarie in assenza del dirigente
per quanto attiene i procedimenti tecnici.

Nominativo

Tipo di Procedimento/attivita

Luciana Maragoni
Istriittore Direttivo Amministrativo
CatD

nellambito delle mansioni relative al proprio

. profilo professionale song attribuiti i compiti di:

curare la richiesta dei finanziamenti di
opere pubbiiche;

curare la stesura degli atti amministrativi
inerenti le pratiche degli Espropri e dei
LL.PP. e della Viabilita;

curare liter amministrativo relativo afia
programmazione delle opere pubbliche
(elenco annuale e triennale).

gestione dei contratti relativi agli
impianti tecnici (ascensori, dispositivi di
sicurezza, impianti termici, ecc.) di
pertinenza di aree ed edifici pubblici;

MNominativo

Tipo di Procedimento/attivita

Geom. Bruno Dreghei
Istruticre Tecnico
Cat.D

nell'ambito delle mansioni relative a propric
profilo professionale sono attribuiti § compiti di:

manutenzione e gestione dei cimiteri
civici mediante le maestranze comunali e
Ditte appaltatrici.

Programmare le estumulazioni ordinarie
defie salme al termine del periodo
trentennale di rotazione.

Programmare |z ristrutturazicne dei loculi

Ty




necessari alta tumulazione.
Coordinamento, controllo e verifiche dei
lavori svolli dalle maestranze comunali v
compreso 'ollemperanza alla normativa
della sicurezza sul lavoro.

Progeltazione e realizzazione degl
interventi previsti nel campo delle apere
di tipo edilizio ed infrastrutturale per
quanto attiene ai compiessi cimiteriali;
Instaurazions e definizione dei procedimenti
espropriativi di beni immobii o di diritli relativi
a beni immobili per la realizzazione di opera
pubbliche o di pubblica utilita;

assegnatario e responsabile dell’autovettura
FIAT PANDA Targata DS710LG;

sostituisce in caso di assenza, it Geom. Della
Fornace.

Mominativo

Tipo di Procedimento/attivita

Geom. Adalberto Cervelioni
Istruttore Tecnico
Cat.C

Nel'ambito delle mansioni relative al proprio
profilo professionale sono attribuiti | compiti di:

Manutenzicne della segnaletica e degli
impianti  semaforici  mediante difte
appaltatrici.
interventi di alivazione del Piano Urbano
del traffico.
Istruitoria  fecnico —  amministrativa
relativa al rilascic di permessi in materia
di viahilita.

Istrutioria  fecnico -  amministrativa
relativa al  rifascio  dir rinnowi -
subingresso - decadenza dei

provvedimenti autorizzativi, in materia di
occupazione suolo pubblico ivi compreso
fa quantificazione degli importi da
versare, il calcole di eventuali depositi
cauzionali, la verifica del termine di
occupazicne e FPeventuale svincolo,
'emanazione delle ordinanze di
fimozione in caso di occupaziocne
abusiva.

Rilasciofrevocafvoltura auiorizzazioni
passi carrabili ivi compreso il rilascio dei
cartelli autorizzativi.

Istruticria riguarde t pareri al SUE e
allufficic  affissioni e pubblicita per
Iinstallazione di impianti pubblicitari.
Istruttoria  tecnico -  amministrativa
relativa afla predisposizione di ordinanze
di regolamentazione del fraffico.
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Nominative

Tipo di Procedimento/attivita

Teresa Cannistraci
Istrutiore Amministrativo
Cat.C-

nellambito delle mansioni relative al proprio
profilo professionale sono attribuiti | compiti di;

- stesura degli alti amministrativi quali |
deliberazioni, determinazioni dirigenziali, |
schemi di contratti, provvedimenti di
liguidazione, autorizzazioni, etc...:

- provvedere alfa stesura  degli  atti
amministrativi riguardanti il rilascio ed
aggiornamento delle concessioni  di
sepolture private nei cimiteri comunali,

- predisporre  gli  aii  amministrativi
riguardanti  ia  programmazione e
lesecuzione  delle  operazioni  di
estumulazioni ed esumazioni;

- rilasciare e autorizzazioni per
I'esecuzicne di lavori privati allinterno det
cimiteri nonché al rilascio  delie
autorizzazioni per lingresso  delle
autovetiure per l'accesso dei disabil.

- Provwvedere alla sistemazione dei
fascicoli dell'ufficio & loro archiviazione.

- Curare i rapporti con il pubblico e con gli
operat comunali inerenti le problematiche
dei cimiteri con il custode del cimitero.

- Sostituisce in caso di assenza, la sig.ra
Maragoni Luciana.

Nominativo

Procedimento/attivita

Colazingari Maurizio
Operatore gualificato

nell'ambito delle mansioni relative al propric
profilo professionale sono attribuiti | compiti di:

Cat.A - collaborare alla predisposizione degli atii
amminisirativi del Settora;
Nominativo . Tipo di Procedimento/attivita

laboni Armando
Operatore Amministrativo
Cat.B

- nel'ambito delle mansicni relative al proprio

profilo professionale sono attribuiti | compiti
di collaberazione a ;

- predisposizione degli atti
amministrativi concernente il Servizio
cimiteriale

Mominativo i Tipo di Procedimento/attivita
Claudio MICHELUSI nell’ambito delle mansioni relative al proprio

Collaboratore Amministrativo
Cat.B

profilo professionale sono attribuiti i compiti
di collaborazione a:
- predisposizione degli atti
amministrafivi del Settore;

: Mominativo

attivita




Operatore qualificato
' Cat. A

| Fabio DE GREGCRIO

[ nel’ambito delle mansioni relative al proprio |
- profilo professionale sono attribuiti | compiti
| di:
| - addefto ai Servizi cimiteriali

| Nominativo

: attivita

| Giuseppe DEL MONTE
Operaio specializzato seppellitore
Cat.B

nellambito delle mansioni relative al proprio
! profilo professionale sono aftribuiti i compiti
di:

- seppelitore  addettc ai  Servizi
cimiteriali

Nominativo attivita
Dario MALIZIA nel’ambito delle mansioni relative al proprio
Operatore specializzato picfilo professionale sono attribuiti i compit}
Cat.B di:

- addetto ai Servizi cimiteriali.
Nominativo attivita

Osvaldo MOLINA
Operatore specializzato seppellitore
Cat.B

nel’ambito delle mansioni relative al propiio
- profilo professionale sono attribuiti | compiti
di:

- seppellitore  addette ai  Servizi
cimiteriali
L
Nominativo Tipo di Procedimento/attivita

Rita DELL'AQUILA
Collzboratore

categ. B

' nell'ambito delle mansioni relative al proprio profilo

| professionale sono attribuiti | compiti di collaborazione a:

Amministrativa - predisposizione degli atti amministrativi inerenti la
protezione civile;

- predisposizione degli atti amministrativi inerenti
I'Ufficio Viabilita.

G,




Nominativo

Tipo di Procedimento/attivita

Geom, Giampiero CENTRA
Istruttore tecnico
Categoria giuridica C

nell'ambito  delle mansioni relative al proprio  prafilo

professionale sono attribuiti | compiti di:

~ manutenzione area portuale, nei limiti delle
competenze del Comune;
- istruttoria tecnica dei procedimenti attribuiti e

redazione dei relativi atti amministrativi ed elaborati

tecnici;
- adempimenti connessi alla stesura di  atti
deliberativi, determinazioni e provvedimenti di

liguidazione in relazione aj procedimenti assegnati;

- procedimenti tecrnico-amministrativi assegnati dal
Responsabile del Settore e caratterizzati da
particolare urgenza ( pronto intervento per strade ed
edifici pubblici);

- Responsabile del Procedimento relative al Contratto
con la TERRACINA AMBIENTE SPA.

- Sostituisce il Geom. Saccoccia, in caso di assenza.,

" Nominativo

Tipo di Procedimento/attivita

Geom. Gino SACCOCCIA
Istruttore tecnico
; Categoria giuridica C

! Nominativo

nellambito delle mansioni relative  al
professionale sone attribuiti i compiti di:

propric  profilo

- istruttorfa tecnica e predisposizione atti concernenti
le richieste di autorizzazione agli scavi sulla pubblica
via e controlio del regolare ripristine degli scavi;

- istruttoria tecnica dei procedimenti attribuiti e
redazione dei relativi atti amministrativi ed elaborati
tecnici;

- adempimenti connessi alla stesura di  atfi
deliberativi, determinazioni e provvedimenti di
liguidazione in relazione ai procedimenti assegnati;

- relazioni alfUfficic fegale riguardante gli incidenti
stradali;

- predisposizione elaborati grafici con utilizzo di Autocad
per opere pubbliche;

- assegnafario e responsabile dell'autovetfura FIAT
GRANDE PUNTO Targata DR 113 AD.

- Sostituisce il Geom. Centra, in caso di assenza.

Tipo di Procedimento/attivita




| Sig. Rosario CERVONI
- Operatore amministrativo
Categoria giuridica B

nelfambito  delle  mansioni

relative al proprio profilo |

professionale sono attribuiti | compiti di collaborazione a:

predisposizione atti inerenti i contratti relativi agli
impianti tecnici (ascensori, dispositivi di sicurezza,
impianti termici, ecc.) di pertinenza di aree ed edifici
pubblici;

collaborare con il Geom, R. Della Fornace e con la
Sig.ra Luciana Maragoni per la redazione degli atti
amministrativi afferenti il Settore nel limiti della
competenza del proprio profilo professionale;
adempimenti connessi al controllo delle istanze ed
annessa documentazione, consultazione ed accesso
agli atti di competenza del Settore, compresa
I'autenticazione di copie, certificazioni e attestazions;
curare la trasmissione della corrispondenza  del
Settore.

iNominativo

Tipo di Procetimento/attivita

Sig. Benedetto PARISELLA
Operatore amministrativo
Categoria giuridica B

nellambito delle mansioni

relative  al proprio  profilo

professionale sono attribuiti | compiti di collaborazione a:

collaborare con it Geom. G. Saccoccia per la
predisposizione  atii  inerenti  le richieste i
autorizzazione agii scavi sulla pubblica via;

collaborare con #f Geom G. Centra per la redazione
degli atti amministrativi afferenti il Settore nei limiti
della competenza del proprio profilo professionale;
adempimenti connessi al controllo delle istanze ed
annessa documentazione, consultazione ed accesso
agli atti di competenza del Settare, compresa
Fautenticazione di copie, certificazioni e attestazioni ;
Curare la trasmissione della corrispondenza del
Settore;

predisporre  gli  atti  amministrativi
derattizzazione, disinfestazione ;
verificare fa corretta rimozione di carcasse di animali
rinvenute sul territorio comunale;

nerenti  la

Nominativo | Attivitd

Buttafoco Arduino " sono attribuite e mansioni  proprie  del profilo
i Operaio Specializzato professionale di appartenenza.

Autista Inoltre & assegnatario e responsabile dell'automezzo

Cat.B FIAT IVECO Targato DH 111 FC,




' Nominativo

—

DE RUVO MAURO
TRAMONTI CLAUDIO
ASSISTENTE TECNICO

Attivita |
sono attribuite le  mansioni proprie del pmﬁlc‘
professionale di appartenenza. |

CAT.B

|
| Nominativo Attivita
BELLA VECCHIA VINCENZO sono attribuite e mansioni proprie del profilo

Operaio Specializzato elettricista

professionale di appartenenza.

CAT.B Inoltre & assegnatario e responsabile
, dell'automezzo FIAT DOBLO’ Targato DZ503CT.
]

Nominativo | Attivita

IANNARILLI GIULIANO

Operaio Specializzato elettricista |

sono attribuite le  mansioni proprie del profilo
professionale di appartenenza.

CAT.B Inclire &  assegnataric e responsabile
dell'autoscala NISSAN Targato CS577LV.
| |
Nominativo Attivita ]

DI LELLO LUIGI
Operaio Specializzato pittore
Cat.B

sonc attribuite le  mansioni proprie del profilo
professionale di appartenenza.

MNominativo

Attivita

FASOLO GIOVANNI
Operaio Specializzato segnaletica
Cat.B

50no attribuite le  mansioni proprie del profilo
professionale di appartenenza.

Inoltre & assegnatario e responsabile
del'automezzo FIAT SCUDD Targatc AS027RX.

! Nominativo

Attivita

| FORTE PAOLO
| Operaio Specializzato idraulico
‘ Cat.B

sono attribuite fe  mansioni proprie del prafilo
professionale di appartenenza.

Inoltre & assegnatario e responsabile
dell'automezzo FIAT DOBLO' Targato DZ510CT.

| Nominativo

! Attivita

| GARZARO MICHELE
| Operaio Specializzato Affissatore
: Cat.B

sono attribuite fe  mansioni proprie del profilo
‘ professionale di appartenenza.




Mominativo

Attivita

LAURETTI DANTE
Operaio Specializzato ecologico
Cat.B

sono atiribuite le  mansioni proprie del profilo
professionale di appartenenza.

Inoltre &  assegnatario e responsabile
dell'automezzo FORD Targato AV3IS1LH,

Nominativo - Attivita
LUZZI ANTONIO sono attribuite le mansioni proprie del profilo
Operaio specializzato professionale di appartenenza.
seppellitore Inoltre & assegnataric e responsabile
Cat.B dell'autormezzo FIAT DOBLO' Targato DV145CH.

i
Nominativo ' Attivita ]

MINUTILLO PIERINO
Operaio specializzato
Cat.B

sono attribuite le
professicnale di appartenenza.

mansioni proprie del profilo |

Nominativo

Attivita

SAGLIANO ALFONSO
Assistente tecnico
Cat.B

sono attribuite le  mansioni proprie del profilo
professionale di appartenenza.
Ingitre @  assegnatarioc e responsabile

dell'automezzo FIAT FIORING Targato ADIS3RM.

2) Di approvare le disposizioni di cui all'allegato A) parte integrante e sostanziale del
presente atio;

3) di dare atio che il presente provvedimento:

o ha effetto immediato non comportando oneri a carico del bilancio e non va
pertante sottoposta al "viste” del Respaonsabile del Servizio Finanziario;

o va comunicato, per conoscenza, alla Giunta Comunale tramite Ufficio di
Segreteria generale;

o va annotato nel Regisiro delle Determinazion,
Dipartimento Affari Generali - Segreteria Generale;

c va pubblicato all’Albo Pretorio per quindici giorni consecutivi ;

conservato  presso il



Il Responsabile del Procedimento Xl Respor Sﬁi{ﬂg\de] Settore
Dott. Ing.jArmandp Percoco

Terrarcina, 3 0 Gy, 201

Per 'assunzione dellimpegno di spesa, si attesta la regolare copertura finanziaria, ai

sensi dell’art.153 del D. Lgs.vo 267/2000. /
Il Dirigente del Diparti;n/en o Finanziario

Dat!ﬁy Nasti

e

4

Terracina, e

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

1t Segretario Generale, su conforme dictﬁarazinne del messo co upale, certifica che
cgﬂ%li questo Comune per

copia def presente provvedimento viene aéﬁssiglga%cb%l;‘etari
quindici giorni consecuti 1 1 ' . req. n® // ;

Il MessoC

Il SegretariojGenerale
Dott. Luigs Pilone

Terracina, i 1 LL’G. ZGﬁ

¥ pEBLICATY



