CITTA" DI TERRACINA

Provinciag di lLatina
00000

ORIGINALE DELLA DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

N 121 - XV QGGETTO: Regolamento recante la disciplina delluso e della gestione dei veicol
del 22.11.2010 comunali.

L.'anno duemiladieci, il giorng ...ventidue... del mese di....novembre. nella sala delle adunanze, sié
riunito il Congiglio comunale, convoeato per le ore 18,30 o seguenti, con avvisi notificati nei modi e ter
mini di legge, in sessione straordinaria ed in seconda convocazione.

Alle ore 19,45 il Presidente esegue I'appelio.t Consiglio rsulta nella seguente composizione:

Pros |Ass Ass
1) NARDI Stefano - Sindaco X 17) CARINCI Giancarlo
LL! Patrizlo (Fresidente) X 18) PERCOCO Gianni
TRICOLA Giuseppe (V. Presidents) | X | 119) PALMACCI Pietro
5) VILLANI Domenico X 120) CERLL
| 6) FANTASIA Romano X |21) PIETR;
8) ACANFORA Antoio """ X128 LAURE T Lo~ |T X
9) MONTI Sandro X 24) LAURETTI Alfredo X
10) CAIAZZO Fabio 1 X |25) ZAPPONE Domenico X
I0)BELLEZZARoberto 4. .| X |26)COCCAVincenzo 1 X 1
11) PIETRICOLA Roberio X 27 GIULIANY Valentino X
12) BERNARDI Antonio X 28) DI MAURO Gino X
...13) FRATTARELLI Biagio Gabriele 1 1 X 120) LAROCCA Giuseppe X
A MASULLO Giovanni X 30) RECCHIA Vincenzo Sivino | X 1
16) CICERANOQ Angelo X [31) MAZZUCCO Antonio Edis X
18) BERTI Benito Pietro X
Agsegnati n® 30 + 1 (Sindaco) Consiglieri presentl n° 27
In carlea n® 30 Conslgliori asgenti n° 9

Sono presentl gli Assessorl: D'Amico Gianni, Pecchia Luciane, Zicchiert Francesco, Ferrar Franco,
Amuro Gluseppe, Maragoni Loreto.

Sono assentt gli Assessort Lauretti Francesca, Masci Glovanni,

Partecipa alla seduta il Segretario Generale dr. Luigl Pilone.

If Presidente, constatato il numero tegale dei Consiglier! intervenut], dichiara aperta la seduta che
& pubblica,



OGGETTO: Regolamento recante la disciplina dell'uso e della gestione dei veicols
comunali.

WA K

H Presidente, dopo aver enunciato Poggetto posto all’ordine dei lavori ¢ prima di cedere
la parola all’ Amministrazione per illustrazione dell’argomento, riferisce che da parte dei
gruppi consiliari di maggioranza sono statl presentati 1 seguenti n.2 emendamenti alla
proposta di regolamento:

EMENDAMENTO N.1:
Articolo 6
¥ al comrma 5, dopo le parole ¥6.17, inserire 1l seguente periodo “ad esclusione dei
veicoli di rappresentanza di cui all'art.2, comma 2.1, lett. A} del prevente
Regolamento, che polranno essere ricoverati in aree alternative idonee, anche
private, qualorg fosse necessario per la particolare modalitd orarvia del servizio
eragato o erogando”.

EMENDAMENTO N.2:
Articolo 6
* inserire il seguente comma 0.6; “In casi di comprovata necessitd, & consentito

Uuso del mezzo privato per espletamento di servizi afferenti il Settore Affari
Legali e Contratti, il Settore Informatica ed il Settore Servizi Demografici, previa
Jormale qutorizzazione da rilasciarsi a cura del Dirigente competente o, per i soli
Settori dotarl di autonomia funzionale, del Segretario Generale,; 'autorizzazione
da diritto al rimborso delle correlative spese”,

Assessore Maragoni — [llustra I'argomento e la seguente proposta di deliberazione gia
agli atti del] Consiglio.

Bernardi — Anche lui ritiene necessario approvare un apposito regolamento che disciplini
uso dei mezzi comunali. Afferma di ritenerlo un atto dovuto. Prima di terminare
Pintervento riferisce che anche il suo gruppo aveva preparato un emendamento che non
presenta in quanto simile a quello presentato dai gruppi di maggioranza.

Di Maure - Dopo aver preannunciato il suo voto favorevole alla proposta di
deliberazione, chiede alcuni chiarimenti sul regolamento ed in particolare sul secondo
emendamento presentato dalla maggioranza.

Assessore Maragoni - Interviene per illustrare gli emendamenti presentati dalla
maggioranza riferendo, tra altro, che I giustifica ¢ che sono condivisibili
dall’ Amministrazione.

Sidiscute tra vard consiglieri nel tentativo di contribuire ai chiarimenti richiesti da Th
Mauro sul secondo emendamento. 51 chiede di interpellare il Dirigente.

Presidente — Chiede al Dirigente, presente ai aula, di illustrare al Consiglio il secondo
emendamento.

Entrs in aula il congigliere Villani  (presenti 23)




Coccia ~ Ritiene che PUfficio Legale del Comune debba averc a disposizione
un’autovettura in modo strutturale perché le necessitd dell’Ufficio sono tante ¢ vanno
sostenute adeguatamente.

Assessore Maragoni — Assicura il consigliere Coccia che verifichera ¢ si attivera per
soddisfare la sua richiesta.

Nessun altro avendo chiesto di intervenire, il Presidente sottopone all*approvazione del
Consiglio, con votazione resa per alzata di mano ¢ separatamente, la proposta del due
emendamenti presentati dalla maggioranza che sono, in precedenza, integralmente
riportati.

La stessa oftiene i} seguente esito:

Emendamento n.1 -

Presenti: 23 - votanti: 23 — astenuti: 0
Voti favorevoli: 23

Yoti conteari: (0

Emendamento n.? -
Presenti: 23 -~ votanti: 23 — astenutiz: 0

Voti favorevoli: 23

Voti confrari: 0

Sempre il Presidente, sottopone all'approvazione del Consiglio, con votazione resa per
alzata di mano, la proposta di deliberazione gia agli atti del Consiglio, come in precedenza

emendata.
La stessa ottiene il seguente esito:

Presenti: 23 - votanti: 23 — astenuti: 0
Yoti favorevoliz 23

Voti contrari: 0

LT

E pertanto,

u/lu



IL, CONSIGLIO COMUNALE

VISTO il Regolamento comunale recante “Discipling dell’uso ¢ della gestione dei veicoli
comunali™;

RITENUTA. I’opportunita di predisporre misure regolamentari atte a razionalizzare 1*uso
¢ la gestione del veicoli che — a vario titolo — sono in dotazione all’Ente, prevedendo
altresi sia periodici interventi manutentivi e conservativi dei medesimi, su imputazionj di
responsabilitd a carico dei soggetti deputati alla vigilanza ed alla cura dei veicoli in
questione;

VISTO il parere favorevole espresso a maggioranza dalla 1* Commissione Consiliare, in
data 08.10,2010;

VISTI gli artt. 7 bis (introdotto ex L. n. 3/2003) e 42 del Decreto Legislativo 18/08/2000,
n® 267 (Testo Unico degli Enti Locali);

VISTO il vigente Statuto Comunale;
VISTA la deliberazione di Giunta comunale n, 529 del 30.07.2010;

VISTO il parere favorevole in ordine alla sola regolaritd tecnica della proposta di
deliberazione, espresso dal Diripente del Dipartimento competente;

DELIBERA

1. diapprovare il Regolamento recante la “Disciplina dell’uso e della gestione dei veicoli
comunali”, allegato al presente afto, costituendone ~ ad ogni effetto di legge — parte
integrante;

2. di dare atto che €& conseguentemente abrogata ogni precedente disposizione
regolarmentare incompatibile con il regolamento testé approvato.

=00 000

PARERI Al SENSI DELI’ART.49 DEL DECRETO LEGISLATIVO 18 AGOSTO
2000, N.267, SULLA SEGUENTE PROPOSTA DI DELIBERAZIONE

OGGETTO: Regolamento recante la disciplina dell’uso e della gestione dei veicoli
comunahi.

PARERE TECNICO

1l sottoscritto, tichiesto ai sensi dell’art. 49 del decreto legislativo 20 agosto 2000 n.267,
del parere tecnico sulla proposta di cui all’oggetto, esprime parere favorevole.

Terracina, ”%%’2 010

IL RESPONSABILE DEL §
{dr. Giaﬁhcmgiofl E STV
o

RVIZIO
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1.1

1.2

2.1

2.2

2.3

CAPQ I°
SCOPO DEL REGOLAMENTO E CAMPO DI APPLICAZIONE

Art. 1
Scopo del regolamento

It presente regolamento ha lo scopo di disciplinare I'use e la gestione del
servizio dej veicoli di proprieta dell’Ente o a qualsias| titelo nelfa propria

disponibilita,

La gestione del servizio e dei veicoli deve essere improntata a criteri di
efficacia, efficienza ed economicita.

Art, 2
Suddivisione del velcoli

At soli fini del regolamento, i veicoli di cui al precedente art. 1 vengono

- suddivisi come segue:

. macchine di rappresentanza, comprendente le sole autovetture di cuj
all'art, 54, comma 1, lett, a), del Decreto Legislativo 30.04.1992 n,
285, adibite al trasporto degli amministratori deli’Ente per Vesercizio
delle funzioni afferenti la carica rivestita, dal Segretario Comunale e dai
Dirigenti;

b. velcoli adibiti ailo svolgimento dei servizi d'istituto, con esclusione di
quelll di cui al precedente comma 1 lettera a),

Su tutti i velcoli di proprieta o nella disponibilita dell’Ente, prima- della
messa in esercizio dovra essere applicato, in modo ben visiblle, lo stemma
del Comune con la seritta ™ Cittd d] Terracina” e se necessario del servizio
cui & adibito; tale operazione & curata dal Settore con funzioni di
Provveditorato del Dipartimento Finanziario,

La disposizione di cui al precedente comma 2.2 non si applica ai veicoli di
cui al comma 2.1 fett. a) del presente articolo.

CAPO II®

REQUISITI ALLA CONDUZIONE E NORME RELATIVE ALL'UTILIZZO DEI

3.1

3.2

3.3

VEICOLX

Art. 3
Patente di guida

1 veicoll di proprietd o nella disponibilita del Comune devono essere
condotti da personale dell'Ente in possesso dei requisiti di abilitazione alla
guida ai sensi dell’art. 116 del Decreto Legislative 30.04.1992 n. 285 o di
ogni altro documento riconosciuto equipollente aj fini della conduzione del
veicolo di cui si pongono alla guida,

I conducenti di mezzi speciali dovranno essere muniti di idonea
documentazione abilitante alla guida degli stessi.

I veicoli in dotazione al Corpo di Polizia Locale devono essere condotti
esclusivamente dagl appartenenti al Corpo, muniti di idonea patente di
guida.



4.1

&.2

4.3

+.4

4.5

5.1

5.2

Art. 4 :
Acquisto e assegnarione dej veicoll

Fermo restando quanto previsto dail’art. 1 comma 1.2, Veventuale acquisto
o noleggio dei veicoli viene effettuato su richiesta motivata del Dirigente
del Dipartimento interessato, e in conformita degli obiettivl programmati &
delle risorse assegnate dagh Organi di indirizzo politico.

Tutti § veicoli di proprietd o nella disponibilitd dell’'Ente, ad avvenuta
immatricolazione dovranno essere consegnati al responsabile del Settore
Provveditorato, Economate, Casa e Patrimonio il quale, ultimati gli
adempimenti connessi all'utilizzo del veicolo ~ come previsto dal Decreto
Legislative 30.04.1952 n. 285 - provvedera, con provvedimento formale,
all'assegnazione del veicolo al Dirigente del Dipartimento. II Dirigente
individuera tra i dipendenti della propria struttura i soggetti addetti alla
conduzione del veicolo, previa verifica del requisiti richiesti per la gulda,

Detle operazioni di consegna di cui al precedente comma 4.2 del presente
articolo dovrd essere compilato apposito verbale redatto con le modalita
previste per il patrimonio moblliare ai fini degli inventari e custodito con it ™
LIBRETTO DI MARCIA DEL VEICOLO" di cui al successivo art, 7

In caso di esigenza di utilizzo saltuario di un veicolo assegnato ad altro
Dipartimento, il relative Dirigente dovra consentirne Puso, compatibilmente
con le proprie esigenze di servizio, salbvi i casi di motivato diniego.

L'utilizzo saltuario del velcolo comporterd 'assunzione di responsabilitd in
capo all’utilizzatore effettivo, L'assegnazione saltuaria del veicolo é disposta
con un unico provvedimento formale ai firma congiunta del Dirigenti dei
Dipartimenti interesgatl.

Art. 5
- Documentazione del veicoli @ adempiment!
del Settore Provveditorate, Economato Casa e Patrimonio

Presso |l Settore Provveditorato, Economato Casa e Patrimonio & custodito,
anche su supparto informatico, un registro che, costantemente aggiornato,
contiene tutti gli elementi necessari alla identificazione degli automezzi:

Mares

tipo

modefio

targa e/o numero di telaio
data di immatricolazione

Il Settore di cui al comma 5.1 ha competenza per le seguenti attivita:

a. predispone, su specifiche indicazioni dei Dipartimenti interessati, |
capitolati speciali d’appalte e chiede lindizione di gare per la forpitura
dei veicoli dell'Ente;

b. provvede alle pratiche relative all'immatricolazione dei veicoli;

effettua il pagamento delle tasse di possesso;

provvede alla calendarizzazione e avvio alla revisione;

e. gestisce le pratiche relative al sinistri stradali e cura | contatti con le
compagnie assicuratrici)

f. effettua un costante monitoraggio sulio stato d'uso e sullefficienza del
vedcodi;

g. vigita sull'utilizzo e sulla necessita degli interventi riparativi;

h. garantisce i funzionamento attraverso fa fornitura di carburanti;

i, programma e assicura la manutenzione ordinaria e straordinaria;

I, propone la dismissione ed alienazione dei mezzi.

pooTo

oo



6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

7.1

Art.6
Limitl e divieti di utilizzo

Tutti | veicoli di proprieta o nella disponibilitd dell’'Ente, quando non
utitizzati, devono essere depositati presso Varea ex Bertani, sita in Via
Appia Km, 99.600, con esclusione dei veicoli in uso alla Polizia Locale, che
saranno depositati in Via Sarti presso i locali adiacenti alla sede del

Comando,

L'uso de veicoli di proprieta e nella disponibilitd dell’Ente & soggetto ai
seguenti limiti:

a. territoriale: non potranno mal tasciare il territoric comunale senza
preventiva autorizzazione scritta rilasciata dal  Dirigente  del
Dipartimento assegnatario del veicolo, 0 suo delegato;

b. diitinerario assegnato all'inizio di ognl turno favorativo.

Le limitazioni di cui al comitna 6.2 del presente articolo non si applicano ai
veicoll di rappresentanza di cul all’art, 2 comma 2.1 lettera a) del presente

Regolamenta,
E’ fatto assoluto divieto ai conducenti:

a. di trasportare persone estranee allAmministrazione che non siano
autorizzate o la cui presenza s} mezzo non sia in diretto rapporto con il
servizio da espletare;

b. di fare uso def veicolo per il rientro alla propria abitazione, fatti salvi i
casi eccezionalmente autorizzaty;

d. di abbandonare il mezzo durante il servizio senza prendere le dovute
cautele;

e. di fare uso personale del veicolo o comungue diverso da quelio

autorizzato,

Al termine del servizio | veicoli dovranno essere depositati presso le aree di
ricovero indicate nel precedente comma 6.1, ad esclusione dei veicoli di
rappresentanza  di cui all'art.2, comma 2.1, lett. a) del presente
Regolarments, che potranno essere ricoverati in aree alternative idonea,
anche private, qualora fosse necessario per la particolare modalitd orarla
del servizio erogato o erogando,

In casi di comprovata necessita, & consentito I'uso del mezzo privato per
l'espletamento di servizi afferenti il Settore Affari Legali e Contratti, il
Settore Informatica ed H Settore Servizi Demografici, previa formale
autorizzazione da rilasciarsi a cura del Dirigente competente o, per i soli
Settori  dotati di  autonomia funzionale, del Segretario Generale;
Vautorizzazione da dirltto al rimborso delle correlative spese.

Art. 7
Libretto dif marcia

Ogni veicalo, prima deli'uso, dovrd essere dotato di apposito libretto di
marcia, fornite e vidimato dal Settore Provveditorato, Economato, Casa e
Fatrimonio, contenante tuttt i dati identificativi del mezzo, che consenta le
seguenti registrazioni:

a. ordine di servizio per l'impiego del mezzo;

b, data e ora in cul inizia l'utitizzo;

¢, chitlometri indicati dal contachfometri ail'inizio di ogni utilizzo;

d. rifornimenta di carburante, lubrificante e refrigerante eseguito durante
Futilizze, con {indicaziona della guantitd e della spesa;

e. data e ora di riconsegna del veicolo;



7.2

7.3

8.1

9.1

f. chilometri indicati dal contachilometri alla riconsegna del veicolo;

g. norminativo del conducente e relativa sottoscrizione a comprova della
veridicita dei dati riportati nel libretto di marcia.

I libretto di marcia dovra essere sempre a bordo del veicolo e, a cura del
conducente, vi dovranno essere registrate tutte le anomalie riscontrate
durante |'utilizzo in ordine al funzionamento del motore, degli impianti,
dello stato della carrozzeria e degli interni.

Per i veicoli di rappresentanza, i‘ordine di servizio dovra essere firmato dal
Capo di Gabinetto o, in mancanza, dal Dirigente del Dipartimento Affari
Generali, Risorse Umane e Sarvizi Demografici,

Art.8
Competenze del Dirigenti assegnatari del veicoli

1 Dirigente del Dipartimento cul if veicolo & assegnato:

a. risponde dellimpiego del veicoli e dei consumi secondo | principi di
efficienza, efficacia ed economicita;

b. & responsabile della vigilanza sulla conservazione dei documenti relativi
a clascun veicolo;

c. @ responsabile della gestione dei veicoli di cul & assegnatario e vigila
sulla custodla e suil'utilizzo dei relativi * buont” carburante;

d. vigita affinché I'uso dei veicoli avvenga per effettive esigenze di servizio
e con l'osservanza delle norme previste dal presente regolamento;

a. controlla la regolare tenuta dei libretti di macching e verifica il consumo
del carburanti in rapporto al percorso effettuato;

f. segnala tempestivamente gli incidenti, i furtl e quanto comporti una
irregolare gestione dei mezzo e dei carburanti;

g. provvede agli atti necessari a ricorrere contro i provvedimenti
sanzionatori e alla liquidazione di eventuali sanzioni per viclazioni al
Codice della Strada emesse pei confronti del Comune di Terracina ( in
quanto intestatario del veicolo) e alla rivalsa nel confronti del
conducente del veicolo,

Art, 9
Adempimenti e responsabilitd del conducente

I conducenti dei veicoli sono responsahili:

a. personalmente, delle violazioni alle norme previste dal Decreto
Legisiativo 30.04,1992 n, 286 ( Codice della strada), nonché delle
norme speciall in materia di trasporto;

b. delluso diligente e della custodia del veicolo e di ogni suo accessorio,
fino alla riconsegna;

¢, dei danni provocatt per negligenza, imprudenza, Imperizia nelia
conduzione del veicolo. I provvedimenta relative ai termini ed alle
modalith di recupero di quanto dovuto all'Ente dal responsabile del
danni caglonati, & adottato dal Dirigente assegnatario del veicolo che ne
trasmetterd copia al Dipartimento Finanziario, per le eventuali
trattenute sulio stipendio;

d. defla sola verifica in ordine alla copertura assicurativa obbligatoria det
mezzo ai sensi dei . Lgs 30.04.92 n. 285;

e. della sola verifica in ordine della revisione periodica del veicolo
assagnato,

f. della piena efficienza del mezzo affinché sia assicurato il rigoroso
rispetto di tutte le norme del D, Lgs 30.04.1992 n. 285 nonché di tutte
te norme regolamentar e di legge;



9.2

9.3

10.1

16.2

10.3

10.4

10.5

10.6

g. deila corretta compilazione del libretto di marcia del veicolo;

h. della manutenzione glormatiera;

i. di denunciare tempestivamente, per scritto, al Dirigente assegnatario
gli eventuali sinistri e qualsiasi inconveniente riscontrato o eventuali
danni causati al mezzo nel corso dell’utilizzo.

I contravventori a quanto stabilito sia dal presente articolo che dalle
disposizioni  del presente regolamento rimangono  personalmenta
responsabili degh eventuali danni causati a loro stessi, a terzi, a cose od
animall e ne rispondono sia penaimente che civilmente.

I conducenti di velcolo sono sempre personalmente responsabili del danni
provocati per fatte doloso,

Art. 10
Incidenti stradaii

In caso di incidente stradale il conducente del velcolo ha I'obbligo:

a. di fermarsi immediatamente anche se Finddente sia ritenuto di lieve
entita e dare la massima assistenza possibile agli eventuali infortunati;

b. di darne comunicazione, anche telefonica, al Dirigente del Dipartimento
cul il velcolo risulti assegnato o chi espleta e funzioni vicarie in caso di
assenza o legittimo Impedimento del Dirigente;

c. di richiedere lintervento delle forze di polizia di cui all‘art, 12 del
vigente Codice della Strada per gli accertamenti di rito;

d. di astenersi dal discutere con chiunque circa le responsabllitd e le cause
del sinistro;

e. di osservare tutte le norme relative alla infortunistica stradale ;

f. di redigere immediata relazione di servizio in ordine all'incidente,
indirizzata al Dirigente del proprio Dipartimento, allegando I'eventuale
copia del verbale redatto dagli Organi di Polizia Intervenuti, ovvero
Indicare ogni elemento utile all'accertamento delle responsabilita che
hanno determinato Vincidente,

Nel caso di Impossibilitad da parte del conducente ad adempiere a quanto
prescritto nel precedente comma 10.1, il Dirigente del Dipartimento
assegnatario del veicolo, avuta notizia del sinistro, individua un soggetto a
cui delegare le predette incombenze, ‘

E' fatto obbligo al Dirigente del Dipartimento Finanziade dare corso
immediato a tuttl gli adempimenti conseguenti allincidente ed in
particolare Fobbligo di denundcia del sinistro alla compagnia che risulta aver
stipulato it contratto assicurativo del veicolo.

In caso di danneggiamento del mezzo di proprieta dell’Ente & fatto divieto
di procedere a riparazioni senza il preventivo assenso delfa compagnia di
assicurazione ovvero prima che siano trascorsi 15 giorni lavorativi
successivi alla data di ricevimento delia denuncia del sinistro.

Per I veicoli di proprietd del'Bnte, il Dirigente del Dipartimento
assegnatario del veicolo, o sup delegato, procederd ad acquisire una
adeguata documentazione fotografica delle parti danneggiate prima di
disporre la riparazione del veicolo.

In caso di danneggiamento del veicolo in uso all’Bnte (lteasing) & fatto
divieto di procedere alla riparazione del mezzo senza il preventivo assenso
del locatore; sara cura del Responsabile del Settore con funzioni di
Provveditorato di procedere  alle incombenze finalizzate al recupero
funzionale del veicolo danneggiato,



CAPO YXX*

RIFORNIMENTO DI CARBURANTE ~ LUBRIFICANTE - REFRIGERANTE —

i1.1

11.2

12.1

12.2

13.1

MANUTENZIONE

Art. 11
Rifornimenti presso pubblicl distributori

Per i rifornimenti di carburante, lubrificante e refrigerante, da effettuarsi
presso pubblict distributori, & tassativamente prescritto ai conducenti dei

veicoli;

a. di rivolgersi esclusivamente ai  distributori  indicati  dal  Settore
Provveditorato, Economato, Casa e Patrimonio;

b. di riempire in ogni sua parte, allatte di ciascuna operazione di
rifornimento, apposito buono da custodire insieme al “libretto di marcia
del veicolo”, ove saranno indicati la targa del veicolo, it tipo di
carburante o lubrificante o refrigerante, la quantitd in litrd e limporte
corrispondente e il chilometraggio del veicolo prima de! rifornimento,

Con cadenza settimanale, i predetti buoni di rifornimento saranno
consegnati, a cura del conducenti del veicolo, al Dirigente del Dipartimento
di riferimento, I quale provvederd a curarne linvie al Settore
Provveditorato, Econormato, Casa e Patrimonio. .

Art. 12
RHoarpimenti nei casi di missiona

Prima deltinizie di ogni missione & fatto obbligo al conducente del mezzo di
accertare la perfetta funzionalitd del veicolo e della disponibilitd di
combustibile necessario per la durata dell'intera migsione,

Ove, per fatti eccezionali, si rendesse necessario procedere al rifornimento
di carburante durante la missione, & fatto obbligo al conducente di farsi
rilasciare apposito documento, riportante la dicitura "pagato”, sul quale
siano riportati la targa del veicolo rifornito, il tipe, la quantitd in Htrl ed il
costo del carburante acquistato e | chilometri prima del rifornimento, Al
tarmine della missione, il predetto documento dovra essere consegnato al
Settore Provveditorato, Economato, Casa e Patrimonio accompagnato dalla

richiesta di rimborso,

Art, 13
Manutenzione giornaliera

La manutenzione giorpaliera, il cui esito deve essere riportato sul “ibretto
di marcia del veicolo” di cui al precedente articolo 7, & di esclusiva
competenza del conducente e consta delle seguenti operazioni e verifiche
da complere gQlornalmente;

A. sommaria pulizia generale;

b. verifica del pieno di combustibile nel serbatoio e dei Hivelli di lubrificanti,
fiquido per freni, acqua distillata, liguido radiatore;

¢. rilevamento di eventuali perdite, specialmente se si rilevano tracce nel
posto di sosta o di parcheggio:

d. controlio del funzionamento dell'impianto elettrico, di illuminazione e
segnalazione (fanali projettori, indicatori di direzione, segnalatore
acustico, tergleristalll, ecc) e dei vari apparecchi di bordo
{contachilometri, indicatori di olio, temperatura dell'acqua,
combustibile, ece.), controllo del sistermna frenante;



13.2

14.1

14,2

14.3

15.1

15.2

15.3

16.1

16.2

e. controllo della regolaritd dell’accensione e rilevamento di rumori
anomali di funzionamento;

f. controllo a vista della pressione e dello stato di conservazione dei
prneumatici;

q. controllo stato della carrozzeria e delfe cinture di sicurezza.

Qgni anomalia riscontrata durante la manutenzione giornaliera dovra

essere immediatamente comunicata al Dirigente del Dipartirento, o suo

delegato, cui il veicolo risulta assegnato.

Art. 14
Manutenzione ordinaria - Manutenzione programmata

Per l'efficienza del mezzi e per garantire || contenimento della spesa il
servizio di manutenzione e riparazione ordinaria e straordinaria dei veicoli

viene affidato a soggetti terzi con gara d'appalto.

La manutenzione di cui al precedente comma 14.1 deve essere sempre
preceduta dalla lubrificazione di tutti gli organi del veicolo che sono indicat
nel grafico della jubrificazione riportato nel libretto di uso e manutenzione
della casa costruttrice e dovrad essere annotata sul "libretto di marcia del
veicolo” di cul al precedente articolo 5 del presente regolamento.

Alla manutenzione ordinaria dei veicoli in uso all’'Ente (leasing) si provvede
con le modalita indicate dal locatore, a cura del Responsablle del Settore

Trasportl,

Art. 15
Manutenzione straordinaria

Al finrl del presente regolamento si intende per manutenzione straordinaria
qualsiasi intervento che richieda la sostituzione di pezzi; per i veicoli di
proprieta dell’Ente essa & sempre disposta dal responsabile del Settore
Provveditorato, a seguito di comunicazione fatta pervenire dal Dirigente del
Dipartimento cui il veicolo & assegnato.

Dellavvenuto intervento di manutenzione straordinaria di cui al precedente
comma 15.1 dovra essere riportata dettagiiata annotazione nel ® libretto dj
marcia del veicolo” di cui al precedente articolo 7 del presente

regolamento.

La manutenzione straordinaria dei veicoli in uso allEnte (leasing) deve
essere autorizzata dal locatore e curata dal Responsabile del Settore
campetente per le funzioni di Provveditorato, secondo le modalitd indicate

dal concedente.

Art. 16
Verifica annuale

Entro il 15 Settembre di ogni anno, il Dirigente assegnatario dei velcoli e it
Dirigente del Dipartimento Finanziario procedono alla verifica sullo stato di
efficienza dei velcoli di proprietd comunale, riferendo all’Amministrazione
sul risultati di tale verifica e sulle eventuali proposte programmatorie per
l'esercizio successivo.

Relativamente ai veicoli che sl dimostrassero eccessivamente vetust o le

cui riparazioni siano sconsigliabili da un punto di vista tecnico-economico,
viene richiesto al Dirigente del Dipartimento assegnatario un’apposita



16.3

1.4

17.1

17.2

18.1

18.1

20.1

valutazione per l'eventuale dichiarazicne di fuori uso del veicolo e/o
successiva vendita.

Oltre | controlli menstli, entro il 15 Gennaio e il 15 Ottobre di agni anno il
Pirigente del Dipartimento Finanziario provvede alla verifica dei libretti di
marcia dei veicoll, determinando per ogni mezzo, con riferimento all’anno
precedente, i chilometri percorsi, il carburante, lubrificante refrigerante e
le spese di manutenzione, a gualsiasi titolo, sostenute,

I Dirigente del Dipartimento Finanziario redigerd dettagliata relazione
all’Amministrazione  Comunale ed al Dirigente del Dipartimento
assegnatario del velcolo concernente le risultanze scaturite dalla verifica di
cui al comma 16.2; detta relazione dovra essere formalizzata entro giorni
15 (quindici) dalla data di avvenuta verifica,

Art. 37
Verifica applicazione del regolamento

It Presidente deil’ O, 1. V. chiede a tutti i dirigenti una relazions semestrale
( 30 giugno - 31 dicembre) sulle stato di applicazione del presente
regolamento In ordine alla gestione dei velcoli loro assegnati.

L'esito della gestione ~ come risultante dalla relazione di cui al comma 17.1
- concorre alla valutazione di risuitato def Dirigente,

CAPO V°
NORME TRANSITOREE E DI RINVIO — ENTRATA IN VIGORE

Art. 18
Ouservanza «i regolamenti speciali

Sia i conducenti che i consegnatari dei veicoli di proprietd o nella
disponibilitd dell’Ente sono tenuti all‘osservanza di qualsiasi altra norma o
disposizione emanata In esecuzione di regolamenti speciali,

Art. 19
Norme di rinvio

Per quanto non previsto nel presente regolamento si fa rinvio, per quanto
compatibili, alle disposizioni contenute nel Reglo Decreto 746/1926, come
integrato dalia Legge 662/1996,

Art, 20
Entrata In vigore

I presente regolamento entra in vigore trascorsi quindici giori dalla data
di pubblicazione,

s (I ) (1w



il presente verbale vieng cost gottoscritto:

. SEGRETARk) MUNALE

W BRESIDENT
o Patrizio Avelf

o

REFERTO DI PUBBLICAZIONE (art.124 D.Lge. 18 agosto 2000 n.267

Certifico fo sottoscritto Segretario Cormunale su conforme dichiarazione del Messo, che copia del

presente verbale & stato pubblicato i giorno ™ 2 ﬂ E {:n ?lﬂn all Albo Pretorio ove rimarra

espasto par 15 giori consacutivi.
Terrating, e 2 FL} 1 ﬁ v 2@@@

IL. MESSO COMUNALE

o
ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ

AL MES ST Ropr
Cilnsemniis Ao

ESECUTIVITA'

La prasente deliberazione & divenuta esecutiva il
[} perché trascorsi 10 giomi dalla data di inizio pubblicazione (art.134, comma 3, del decreto
legistative 18 agosto 2000, n.267)
L1 perché adottada con la formula della immeadiata esequibiliith (ar. 134, comma 4, de! decreto
legislativo 18 agosto 2000, n.267)

Terracina, per Ik BEGRETARIO COMUNALE

Mincaricate  ISTRUTTORE DIRETT. AMM.VD
L. L'Aurors

TN\ COMUME D1 TERRAGING

U sopia coolonmg siloripinale,
) * i '

T, i Ay o o o i, A e e

IEYRUTTOREANMINISTRATIVO

£3iLfi r)QzTc:(:é

v_d‘




