
 
   
 
 
C I T T À   d i   T E R R A C I N A  
PROVINCIA DI LATINA 
DIPARTIMENTO III - LL.PP.   
e-mail: llpp.retieservizi@comune.terracina.lt.it
 
 
 
 

BANDO DI GARA   
PROCEDURA APERTA 

 APPALTO SERVIZI CIMITERIALI  
 

Attto di G.C. n. 161 del 25/03/23011. Determinazione a contrarre n. 153/III del  28/06/2011 n. 
527/Gen. del 06/07/2011 e successiva rettifica n. 193/III del 04/08/2011 
 
OGGETTO:   MANUTENZIONE AREE CIMITERIALI  ED ESPLETAMENTO DEI 
SERVIZI ATTRAVERSO L’AUSILIO DI DITTA ESTERNA 
 
SEZIONE 1 - DENOMINAZIONE INDIRIZZO E PUNTI DI CONTATTO-   
 
Denominazione: 
COMUNE DI TERRACINA 

Servizio responsabile: 
Lavori Pubblici 

Indirizzo: 
P.ZZA MUNICIPIO N.1 

C.A.P.: 
04019 

Località/Città: 
TERRACINA 

Stato: 
ITALIA 

Telefono:                              
0773/7071 – 0773/707262-269 

Telefax: 
0773/707263 

Posta elettronica (e-mail): 
llpp.retieservizi@comune.terracina.lt.it 

Indirizzo Internet (URL:) 
www.comune.terracina.lt.it

 
1.1  Responsabile del Procedimento: Geom. Bruno Droghei tel. 0773 707262/3-269; 
1.2  Ulteriori informazioni sono disponibili presso: i punti di contatto sopra  indicati.  
1.3. Le offerte vanno inviate a: Comune di Terracina  – Dipartimento III - LL.PP. – P.zza Municipio n. 1 –  
        04019   Terracina.  
   
SEZIONE  2 - OGGETTO DELL'APPALTO   
2.1 Oggetto dell’appalto 
MANUTENZIONE AREE CIMITERIALI ED ESPLETAMENTO DEI SERVIZI 
ATTRAVERSO L’AUSILIO DI DITTA ESTERNA.  
CUP J55111000130004 
CIG   3013708E80 
CPV  98371110-8 
 
SEZIONE  3 -  LUOGO DI ESECUZIONE  
Terracina  -  “Cimiteri Comunali”.   
 
SEZIONE  4 -  TEMPO DI ESECUZIONE  
Durata: 12 (dodici) mesi  a decorrere dalla data del verbale di consegna; (art.2 del Capitolato Speciale 
d’Appalto). In considerazione della natura di pubblico interesse del servizio, l’Appaltatore, su richiesta 
insindacabile dell’Ente appaltante, è tenuto a continuare a svolgere il servizio oggetto del presente appalto, 
senza interruzioni, anche dopo la scadenza contrattuale, alle stesse condizioni contrattuale di cui alla presente 
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gara, sino a quando l’Ente appaltante non avrà provveduto al nuovo affidamento e comunque per un periodo 
non superiore a sei mesi. 
 
 
SEZIONE  5 -   IMPORTO COMPLESSIVO DELL’APPALTO  
Importo a corpo complessivo dei servizi   ………………..………………………  € 137.300,00   
Importo  a misura lavori e forniture      ……………………………………   €   12.000,00    
Totale importo d’appalto  …………………………………………………… € 149.300,00 
Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso……………………………….. €     7.465,00
Importo a base d’asta………………………………………………………… € 141.835,00 
       
SEZIONE  6 -   PUBBLICAZIONE  
Il bando di gara è disponibile: 
-  All’Albo Pretorio on-line del Comune di Terracina  
-  sul profilo del committente al seguente indirizzo ; Link    bandi e concorsi – bandi – trova. 
-  l’estratto è pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana del 08/08/2011 
 
SEZIONE 7 -   FINANZIAMENTO  
La somma dovrà essere impegnata nel redigendo bilancio comunale 2011, così come riportato nel 
parere  del Dirigente del Dipartimento Finanziario  con Deliberazione di G.C. n.161 del 25.03.2011,  
L’aggiudicazione è vincolata a quanto determinato ai paragrafi 4 e 5 della determinazione a contrarre 
n. 193/III del 04/08/2011 
 
  
SEZIONE  8 – DESCRIZIONE LAVORI  
Le operazioni cimiteriali di Polizia Mortuaria ai sensi del D.P.R. 285/90, inumazioni, estumulazioni, 
tumulazioni, estumulazioni nonché tutte le attività descritte   all’art. 1  del Capitolato Speciale;  
 
 
SEZIONE 9 - TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E 
DATA APERTURA DELLE OFFERTE - 
 
9.1   termine ricezione offerte: ore  12,00    del  29/08/2011 oltre detto termine non resta valida 
alcuna offerta. 
9.2   indirizzo: Comune di Terracina; Piazza Municipio 1 - 04019 Terracina  
9.3   modalità di presentazione: secondo   quanto   previsto dettagliatamente alla Sezione 7. 
9.4  apertura offerte: Prima seduta il  01/09/2011   alle  ore 10,00 presso la sede del Municipale sita 
in P.zza Municipio n.1. Dipartimento Lavori Pubblici 
9.5  Soggetti ammessi alla apertura delle offerte: i  legali  Rappresentanti dei concorrenti di  cui al successivo  
punto  8,  ovvero soggetti, uno per concorrente, muniti di specifica delega loro conferita dai predetti legali 
rappresentanti; 
9.6 Soggetti ammessi alla gara: sono ammessi alla gara soggetti di cui all’art. 34 comma 1 del D.Lgs. 
n.163/06, e s.m.i. costituiti da imprese singole o imprese riunite o consorziate, ovvero da imprese che 
intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi degli artt. 35, 36 e 37 del D.Lgs.163/2006, nonché i concorrenti con 
sede in altri Stati membri dell’Unione Europea alle condizioni di cui all’art.3, comma 7 del  D.P.R. 34/2000.  
9.7  Termini di validità dell’offerta: 180 giorni dalla data di apertura delle offerte. 
 
SEZIONE 10 -  DEPOSITO CAUZIONALE  
deposito cauzionale pari  ad € 2.986,00 corrispondente al 2% dell’importo dei lavori  da prestarsi, pena 
l’esclusione,  ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. n. 163/06 e s.m.i. 
Per garantire la par condicio tra i concorrenti, ogni arrotondamento della cauzione per difetto, ancorché di 
importo irrisorio, dà luogo ad esclusione. 
Per la restituzione della cauzione provvisoria le ditte partecipante sono invitate ad allegare alla 
documentazione per la gara in oggetto, una busta adeguatamente affrancata recante la denominazione 
dell’impresa ed il relativo recapito e, in caso, di affrancatura insufficiente della stessa, questa 
Amministrazione, non risponderà del mancato recapito della busta, da parte degli Uffici postali. 
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 SEZIONE 11 –  REQUISITI DI CAPACITA’ GENERALE  
Situazione giuridica: non è ammessa la partecipazione alla gara i concorrenti  per i quali sussiste/sussistono: 

• Le cause di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs m°163/2006; 
• Sentenze ancorché non definite, relative ai reati che precludano la partecipazione alle gara 

d’appalto; 
• Le misure cautelari interdittive, le sanzioni  interdittive oppure il divieto di stipulare contratti con la 

Pubblica Amministrazione di cui al D.Lgs n° 231/2001; 
• L’esistenza dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1/bis comma 14, della Legge 383/2001 e 

ss.mm.ii., senza che il relativo periodo di emersione sia  concluso; 
• L’inosservanza delle norme della Legge n.68/1999 che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili; 
• L’inosservanza all’interno della propria azienda, degli obblighi di sicurezza previsti dalla vigente 

normativa; 
• L’inesistenza di alcuna delle forme di controllo di cui all’art. 2359 del C.Civile, con altri 

concorrenti partecipanti alla gara e le partecipazioni ai sensi del comma 7 art. 37 del D.Lgs 
n.163/2006; 

• L’irregolarità contributiva con l’I.N.P.S. e I.N.A.I.L.  ; 
 

 
SEZIONE 12   CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  
Criteri di aggiudicazione: prezzo più basso mediante ribasso sull’importo a base d’asta. 
L’appalto sarà aggiudicato al concorrente che avrà presentato  la  migliore offerta non   anomala ai sensi  
dell’art. 122 comma 9 del Codice dei Contratti. 
Le medie verranno calcolate fino alla terza cifra decimale Non sono ammesse offerte in aumento. L’ Ente si 
riserva altresì la facoltà di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui l’unica offerta presentata non sia 
ritenuta congrua. 
In caso di offerte uguali si procederà per sorteggio. 
 
 SEZIONE 13   ALTRE INFORMAZIONI  
a) Non sono ammessi i soggetti verso i quali è stata applicata la sanzione interdittiva prevista dall’art. 9, 

comma 2, lett. a) e/o c) del D.Lgs. n. 231/2001, emessa anche in sede  cautelare; 
b) Ai sensi e per gli effetti dell’art. 129 del D.P.R. 554/99 s.m.i. l’Ente, subito dopo l’aggiudicazione si 

riserva di procedere alla consegna anticipata dei lavori; 
c) Gli esiti relativi all’aggiudicazione definitiva della gara in oggetto verranno pubblicati, sul sito Internet 

all’indirizzo:; Pertanto non saranno evase  richieste telefoniche in merito; 
d) L’aggiudicatario deve presentare cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall’art. 113  del 

D.Lgs. n. 163/06; 
e) La procedura di gara si conclude con l’aggiudicazione definitiva  dichiarata in sede di gara. 

L’aggiudicazione definitiva acquisisce efficacia  a seguito della verifica della sussistenza in capo 
all’aggiudicatario provvisorio del possesso dei requisiti generali e speciali previsti dalla vigente 
normativa ai sensi dell’art. 12 del D.Lgs. 163/2006; 

f) Si applicano le disposizioni previste dall’art. 40 comma 7 del D.Lgs. n. 163/06; 
g) Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o corredati 

da dichiarazione giurata; 
h) La stazione appaltante si riserva la facoltà di applicare le disposizioni di cui agli artt. 48 e 140 del D.Lgs. 

n. 163/06;( controllo sul possesso dei requisiti) (procedure di affidamento in caso di fallimento 
dell’esecutore o risoluzione del contratto per grave inadempimento dell’esecutore) 

i) Ai sensi dell’art. 10 del D.Lgs. n. 163/06 il Responsabile Unico del Procedimento è  il  Geom. Bruno 
Droghei Dipartimento III -  LL.PP.;  

j) È esclusa la revisione dei prezzi contrattuali, ma è applicabile, ove ne ricorrano i presupposti, l’art. 133, 
comma 3, del D.Lgs. n. 163/06; é parimenti esclusa la possibilità di concedere anticipazioni sul prezzo 
contrattuale; 

k) Faranno carico all’Impresa aggiudicataria le spese contrattuali, quali bollo, registrazione, diritti di 
segreteria, copia e quanto altro previsto; 

l) Forma del contratto: pubblico–amministrativo; 
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m) Per la risoluzione di eventuali controversie derivanti dall’esecuzione del contratto, comprese quelle 
conseguenti al mancato raggiungimento dell’accordo bonario previsto all’art. 240 del D.Lgs. n. 163/06, 
sono deferite ad arbitri ex art. 241 del D.Lgs. n. 163/06; 

n) Le imprese interessate dovranno rigorosamente rispettare le indicazioni e le prescrizioni stabilite nel 
bando, e nella determinazione a contrarre. 

o) Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003, si informa che i dati forniti dalle imprese sono dall’Ente  trattati 
esclusivamente per le finalità connesse alla gara e per l’eventuale successiva stipula e gestione dei 
contratti. Il titolare del trattamento dei dati in questione è il Comune di Terracina. 

 
SEZIONE 14        DISCIPLINARE DI GARA 
Termini e modalità per  la presentazione delle offerte 
Il termine ultimo per la ricezione delle offerte è fissato per il giorno  29/08/20011 alle ore 12,00. 
 Non è  ammessa l’offerta che risulti pervenuta all’Ufficio Protocollo dell’Amministrazione Comunale di 
Terracina dopo il termine di scadenza fissato nel presente bando, indipendentemente dalla data del timbro 
postale di spedizione, restando il recapito ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo non 
giunga a destinazione in tempo utile. 
E’ rimessa alla scelta dell’offerente la scelta del mezzo più idoneo all’inoltro (posta, corriere, a mani etc.): 
non sono tuttavia ammesse offerte per telegramma, e-mail o comunque per via telematica. 
Indirizzo cui devono pervenire le offerte:  
                     COMUNE DI TERRACINA   DIPARTIMENTO III  LL.PP.  
                               PIAZZA MUNICIPIO 1   04019 TERRACINA 
Il plico contenente l’offerta e la documentazione di seguito elencata deve essere, a pena di esclusione, 
idoneamente sigillato con nastro adesivo trasparente ( non cera lacca), controfirmato nei lembi di chiusura,  
deve recare all’esterno, oltre all’intestazione del mittente (specificare nel caso di A.T.I. o Consorzio) ed 
all’indirizzo del medesimo, COMPLETO DI NUMERO DI TELEFONO, FAX la seguente dicitura: 
Manutenzione aree cimiteriali  ed espletamento dei servizi attraverso l’ausilio di 
ditta esterna. 
Il suddetto plico (busta esterna), dovrà contenere al suo interno, a pena di esclusione, n. 2 buste, a loro volta 
sigillate con nastro adesivo trasparente (non cera lacca) e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti la 
dicitura rispettivamente:    
 “A” – Documentazione-,  
 “B” – Offerta economica- 
  

BUSTA “A” devono essere contenuti a pena di esclusione, i seguenti documenti: 
 
ISTANZA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONE  SOSTITUTIVA  resa ai sensi del 
D.P.R. n.445/2000, utilizzando il Modulo  allegato A debitamente compilato, sottoscritto e corredato a pena 
di esclusione, dalla fotocopia di un documento di riconoscimento valido del firmatario (in caso di A.T.I., 
dovranno essere apposte le firme di tutti i rappresentanti legali delle ditte costituenti l’Associazione, ed 
altresì allegate le fotocopie dei loro documenti di riconoscimento). 
ISCRIZIONE ALLA C.C.I.A.A. dalla quale risulti che il concorrente è iscritto da almeno due anni per 
le attività  inerenti l’oggetto del presente bando. 
DURC in corso di validità  in applicazione delle disposizioni vigenti circa le disposizioni previdenziali 
ed assicurative, l’impresa partecipante dovrà possedere, pena l’esclusione, il  requisito inerente la regolarità 
dei versamenti dei relativi contributi a favore dei lavoratori secondo la legislazione vigente. N.B:  l’omesso 
assolvimento dell’obbligo di tali versamenti comporta l’esclusione della gara nonché l’adozione dei 
provvedimenti conseguenti. 
CERTIFICAZIONE DELLA SERIE UNI EN ISO 9001 per la gestione dei servizi cimiteriali. 
CAUZIONE PROVVISORIA  a garanzia della stipula del contratto dell’importo di €  2.986,00  
corrispondente al 2% dell’importo dei lavori  da prestarsi, pena l’esclusione,  ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. 
n. 163/06 e s.m.i. 
Per garantire la par condicio tra i concorrenti, ogni arrotondamento della cauzione per difetto, ancorché di 
importo irrisorio, dà luogo ad esclusione. 
Per la restituzione della cauzione provvisoria le ditte partecipante sono invitate ad allegare alla 
documentazione per la gara in oggetto, una busta adeguatamente affrancata recante la denominazione 
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dell’impresa ed il relativo recapito e, in caso, di affrancatura insufficiente della stessa, questa 
Amministrazione, non risponderà del mancato recapito della busta, da parte degli Uffici postali. 
DICHIARAZIONI  BANCARIE IN ORIGINALE , rilasciate da almeno due istituti bancari, riferite 
alla gara in oggetto attestanti che l’Impresa è solida ed ha sempre fatto fronte ai propri impegni con 
regolarità e puntualità.  
ATTESTAZIONI RILASCIATE DA ENTI PUBBLICI ,  inerenti l’espletamento dei servizi oggetto 
della gara, contenenti la durata dell’affidamento, la regolare esecuzione dei servizi resi negli ultimi tre 
esercizi (2008-2009-2010), per un importo non inferiore ad  €  150.00,00. 
 

BUSTA  “B”  contenente L’OFFERTA ECONOMICA 
 
La busta, a pena di esclusione, dovrà essere sigillata sui lembi di chiusura con nastro adesivo trasparente 
(non cera lacca) e controfirmata sui lembi stessi ed inoltre dovrà recare la dicitura “B - Offerta economica” 
e  deve essere inserito a pena di esclusione esclusivamente l’allegato B debitamente compilato e sottoscritto 
con allegato un documento valido del sottoscrittore. 
un documento di riconoscimento valido del firmatario. 
N.B. Si ricorda che, a pena di esclusione, nel caso di offerta presentata da raggruppamenti di imprese non 
ancora costituiti (ATI o Consorzi), l’offerta economica deve essere sottoscritta, con firma intelligibile da 
tutte le imprese da associare o consorziare. 
 
SEZIONE  15  MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA  
La Commissione di gara, al suo insediamento, dopo avere sommariamente dato lettura del bando e delle 
norme di gara, nel giorno, nell’ora e nel luogo indicati del bando di gara, procederà : 
a) alla verifica della correttezza formale dei plichi; 
b) all’apertura dei plichi che risulteranno pervenuti  entro i termini stabiliti alla Sezione 3 del Bando di 

gara; 
c) alla verifica della correttezza delle buste contenute all’interno dei plichi; 
d) all’apertura della busta “A – Documentazione ed alla  verifica della documentazione.  
I concorrenti i cui documenti risultino irregolari o incompleti secondo quanto stabilito alla sezione 11 del 
bando di gara non saranno ammessi a concorrere 
e)  all'apertura della busta  “B offerte economiche” delle ditte ammesse delle quali verrà data lettura; 
f)    all’aggiudicazione provvisoria ed alla successiva aggiudicazione definitiva.    
   Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte: chiunque ne abbia interesse. 
 
 
SEZIONE 16 STIPULA DEL CONTRATTO 
Il contratto verrà stipulato ai sensi dell’art. 11 del Dlgs 163/2006 e s.m.i. e secondo le disposizioni di cui alla 
Legge 13/082006 n.136 “Tracciabilità dei flussi Finanziari” e successivo Decreto Legge 12.11.2010 n.187. 
Tutti gli oneri  contrattuali, diritti, bolli, imposte, tasse, etc. sono a carico dell’aggiudicatario.  
 
SEZIONE 17  DISPOSIZIONI GENERALI  
L’Amministrazione si riserva: 
•  in via di autotutela, di non procedere alla gara o di prorogarne i termini, ove lo richiedano motivate 

esigenze, tecniche e di bilancio senza che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa al riguardo; 
• di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta ritenuta soddisfacente; 
• di non procedere ad aggiudicazione alcuna, qualora nessuna delle offerte risultasse soddisfacente 
• Il presente bando non vincola l’Amministrazione.  
• di applicare  le disposizioni di cui all’art. 140 del D.P.R.163/2006. 
Si forniscono altresì, le seguenti ulteriori informazioni e prescrizioni: 
• l’impresa aggiudicataria dovrà attenersi a quanto stabilito nel capitolato speciale d’appalto; 
• non  si darà corso all'apertura del plico che non risulti pervenuto entro la data di scadenza indicata nel 

presente avviso di gara, o che risulti pervenuto in modo difforme a quanto indicato precedentemente, o 
sul quale non sia apposto il nominativo del mittente, la scritta relativa alla specificazione della gara, non 
sia sigillato con nastro adesivo trasparente e non sia controfirmato sui lembi di chiusura;  

• trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida alcuna offerta anche se sostitutiva od 
aggiuntiva di offerta precedente, né sarà consentito in sede di asta, la presentazione di altra offerta. 
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• Ai sensi  dell'art.72 del R.D. 23.5.1924, n.827, non sono ammesse le offerte condizionate e quelle 
espresse in modo indeterminato o con semplice riferimento ad altra offerta, propria o di altri; in caso di 
discordanza tra la percentuale di aumento indicata in cifre e quella indicata in lettere sarà ritenuta valida 
quella indicata in lettere. 

• non sono ammesse offerte in aumento. 
• Non  è ammesso richiamo a documenti allegati ad altro procedimento o ad altra asta. 
• Non sarà ammessa all’asta l'offerta che manchi o risulti incompleta o irregolare anche  di uno solo dei 

documenti richiesti da inserirsi nelle buste A,B, ovvero non sarà osservata alcuna delle formalità 
prescritte dal bando d’asta e dalle presenti norme.  

• Non sono altresì ammesse le offerte che recano abrasioni o correzioni nell'indicazione della percentuale 
di ribasso offerto. 

• verranno escluse dalla gara le imprese che non abbiano presentato tutti i documenti richiesti o irregolari 
e incompleti e che non abbiano il possesso di alcuno dei requisiti richiesti dal presente bando. 

• Il  presidente di gara si riserva la facoltà insindacabile di non far luogo all’asta o di prorogarne la data, 
dandone comunque comunicazione ai concorrenti, senza che gli stessi possano accampare alcuna 
pretesa al riguardo. 

• Per  quanto non previsto dalle presenti disposizioni, si fa riferimento alle norme contenute e richiamate 
nella legge e nel regolamento per l’Amministrazione del Patrimonio e per la contabilità generale dello 
Stato. 

  Per informazioni di carattere tecnico inerenti alla gara di appalto rivolgersi al seguente numero 
telefonico: 0773 – 707262-269; 
 
SEZIONE 18  OBBLIGHI DELL’AGIUDICATARIO  
L'Impresa aggiudicataria dovrà provvedere ad una copertura assicurativa con primaria compagnia, a 
copertura dei rischi derivanti dalla responsabilità della ditta quale assuntrice dell’appalto di che trattasi. 
COPERTURA RISCHI E DANNI A FAVORE DI TERZI 
La polizza assicurativa, indennizza il COMUNE degli eventuali danni arrecati e fornisce, una garanzia di 
responsabilità civile per danni a terzi nell’esecuzione dei lavori. 
GARANZIA FIDEJUSSORIA 
L'esecutore del servizio è obbligato prima della stipula del contratto a prestare una cauzione definitiva ai 
sensi dell’art. 113 del D.lgs 163/2006 e s.m.i. 
Tale garanzia, copre gli oneri per il mancato servizio od inesatto adempimento, non deve contenere alcun 
termine di scadenza e deve cessare di avere effetto solo alla data del verbale di riconsegna degli impianti ed a 
seguito di atto deliberativo. 
Esito di gara  verrà pubblicato  dopo l’aggiudicazione definitiva, verrà comunicata con le modalità di cui 
all’art. 79 del D.Lgs 163/2006 e ss.mm.ii. . Pertanto non saranno evase richieste telefoniche in merito; 
Il presente bando è pubblicato all’albo Pretorio on-line  e sul sito informatico dell’Ente, nonché sulla 
Gazzetta Ufficiale della repubblica Italiana. 
 
Terracina 08/08/2011   
                        
                                                                                                                                                       F. to Il Responsabile del Servizio 

                                                                                                                Dott.Ing. Armando Percoco 
    
 
 
 
 
 
 
Istruttore Amm.vo 
Sig.ra Teresa Cannistraci 
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