CITTA di TERRACINA

PROVINCIA DI LATINA

DIPARTIMENTO FINANZIARIO
Settore Economato e Provveditorato

AVVISO PUBBLICO
PER L’ISTITUZIONE E L’AGGIORNAMNETO
DELL’ALBO FORNITORI DI BENI E SERVIZI IN ECONOMIA
DEL COMUNE DI TERRACINA
Approvato con determinazione n. 904/gen. del 08.10.2013

SEZIONE 1

In conformita ed ai sensi degli artt. 28-35 del “Regolamento del Servizio di Economato e
Provveditorato” approvato cn Deliberazione di CC n. 27-VI del 31/07/2013, e di quanto
disposto dall’art. 125 del D. Lgs. n. 163/2006, presso il Dipartimento Finanziario - Settore

Economato e Provveditorato e istituito I’Albo dei fornitori di beni e servizi del Comune di
Terracina.

L’Albo conterra I'elenco degli operatori economici qualificati a fornire beni e a prestare servizi,
qualora sussistano i presupposti di legge e/o regolamento per potere ricorrere all’esperimento
di procedure di acquisto in economia, procedure negoziate senza pubblicazione di bando o
ricerche di mercato.

Il presente documento disciplina l'istituzione, la gestione e I'aggiornamento del suddetto Albo.

Con il presente Avviso non viene posta in essere alcuna procedura concorsuale di gara
d’appalto o procedura negoziata avendo tale atto, esclusivamente la finalita della formazione
dell’elenco, non comportando attribuzione di punteggi e non dando luogo a formazione di
alcuna graduatoria o di classificazione di merito.

L’Albo Fornitori e suddiviso in due sezioni:
a) fornitori di beni
b) fornitori di servizi
a loro volta suddivisi per le categorie merceologiche di cui all’'art. 32 del Regolamento citato.

|SEZIONE 2- MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE —|

Gli operatori economici interessati ad essere inserti nell’elenco dell’Albo dei fornitori, devono
essere in possesso dei requisiti di qualificazione generali previsti dal D.Lgs 163/2006 e
ss.mm.ii.

Ogni singolo operatore economico pud richiedere, con la medesima domanda, l'iscrizione a
piu categorie merceologiche.

Le ditte interessate all’iscrizione,dovranno presentare entro il termine stabilito un plico che
dovra contenere, a pena di esclusione, la seqguente documentazione:

a) istanza, che dovra essere redatta secondo il modello A allegato, debitamente
compilata e sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante, accompagnata
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pena esclusione da fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di
validita del sottoscrittore.

L’Amministrazione si riserva di procedere in qualsiasi momento ad una verifica di quanto
dichiarato nella domanda, nella scheda , pena esclusione in caso di accertamento di false
dichiarazioni. Nel caso in cui I'accertamento dovesse avvenire in fase successiva all'affidamento
della fornitura, e le dichiarazioni risultassero false, il contratto verra considerato
immediatamente nullo, con responsabilita dell’ affidatario per dichiarazioni mendaci rese,
secondo le vigenti norme.

Il plico contenente la documentazione richiesta, sigillato con nastro adesivo trasparente e

siglato nei punti di chiusura, dovra recare all’esterno, pena I’esclusione:

- Denominazione del fornitore mittente completa di indirizzo;

- Dicitura : “iscrizione e aggiornamento Albo fornitori di beni e servizi in economia
del Comune di Terracina”

N

Il plico e inviato a rischio del mittente entro le ore 12.00 del giorno 05 DICEMBRE
2013

al seguente indirizzo:

- COMUNE di Terracina - Dipartimento Finanziario — Settore Economato e
Provveditorato - Via Sarti n. 4, 04019 Terracina (LT).

E altresi possibile la consegna a mano del plico esclusivamente dalle ore 9,30 alle ore 13,00
dei giorni infrasettimanali non festivi (sabato escluso) presso il protocollo generale di questo
Comune.

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo lo stesso
non giunga a destinazione in tempo utile.

In sede di prima istituzione dell’lAlbo saranno prese in considerazione solo le istanze di
iscrizione pervenute a partire dalla data di pubblicazione del presente Avviso (10.10.2013) ed
entro il termine di cui sopra.

Verificata la regolarita e completezza delle domande si procedera all'iscrizione dell’Albo
fornitori ,approvato con Determinazione Dirigenziale.

Lo stesso sara pubblicato sull’Albo Pretorio e sul sito Internet del Comune di Terracina:
www.comune.terracina.lt.it.

I[SEZIONE 3 - VALIDITA DELL'ELENCO -

BN

1. L’aggiornamento dell’Albo &€ annuale e pertanto “ L’ente provvedera, entro il mese di
Marzo di ogni anno, ad aggiornare I’Albo Fornitori, prendendo in considerazione le
richieste d’iscrizione pervenute entro il 28 febbraio”.

L'aggiornamento consistera nell'iscrizione di nuove imprese, nell’integrazione dei dati delle
imprese gia iscritte che non comportano cambiamenti tali da configurarsi come nuove
iscrizioni, cancellazioni di imprese gia iscritte.

2. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE RICHIESTE DI RINNOVO ISCRIZIONE E ISTANZA DI
COMUNICAZIONE VARIAZIONI, INTEGRAZIONI:

- istanza richieste di rinnovo iscrizione -

Per le richieste di rinnovo & necessario compilare ’ALLEGATO B e trasmetterlo all’ indirizzo di
cui sopra con le stesse modalita di cui alla Sezione 2 paragrafo a) entro il 28 Febbraio di ogni
anno);

- istanza di comunicazione variazioni e/0 integrazioni -:

Per le istanze di comunicazione variazioni e/o integrazioni, € necessario compilare
I’ALLEGATO C e trasmetterlo all’indirizzo di cui sopra con le stesse modalita di cui alla
Sezione 2 paragrafo a) entro il 28 Febbraio di ogni anno;

L’Albo aggiornato sara approvato con determinazione dirigenziale.



|SEZIONE 4 - MODALITA’DI AFFIDAMENTO —|

Nel procedere agli inviti saranno osservati criteri che garantiscano i principi di trasparenza,
rotazione e parita di trattamento ai sensi dell’art. 125, comma 11 del D. Lgs. n163/2006 e
ss.mm.ii.

Il responsabile del procedimento potra rivolgere l'invito a partecipare alle procedure anche a
soggetti non iscritti, qualora:

- I'oggetto della fornitura o del servizio non sia previsto nelle categorie merceologiche di cui al
comma 1 art. 32 del citato regolamento;

- I’elevata specializzazione delle forniture e/o servizi necessari non lo consenta;

- sulla base delle proprie conoscenze di mercato ritenga utile ampliare la concorrenzialita
rispetto alle ditte iscritte.

In occasione dell'invito ad una procedura di individuazione del fornitore e/o prestazione del
servizio , l'idoneita del fornitore/prestatore € presunta limitatamente ai requisiti dichiarati in
sede di iscrizione all’Albo, fatto salvo i casi in cui la legge e le disposizioni regolamentari
prevedano la presentazione del documento finale.

L'Amministrazione si riserva tuttavia la facolta di procedere ad apposita selezione aperta anche
a soggetti non inseriti nell'elenco qualora, per la peculiarita del servizio da affidare, si renda
opportuno attingere a professionalita e competenze reperibili al di fuori dell’elenco formato

presso questo Dipartimento.

L’Ente, in base alle proprie esigenze ed alla disponibilita dei relativi finanziamenti, senza che
venga garantito un minimo di inviti e/o ordinativi alle Ditte iscritte all’Albo, potra decidere, a
suo insindacabile giudizio, di procedere all'indizione di gare o all’avvio di procedure in
economia, determinandone liberamente le condizioni, senza che per tale ragione liscritto
all’Albo possa formulare eccezioni oppure contestare il mancato ricorso alla categoria dell’Albo
alla quale e iscritto.

|SEZIONE 5 -ULTERIORI INFORMAZIONI—|

I fornitori iscritti si impegnano a comunicare tempestivamente al Comune di Terracina qualsiasi
mutamento dei requisiti oggettivi e/o soggettivi dichiarati al momento della richiesta di
iscrizione entro e non oltre 30 gg. dall’evento pena la cancellazione dell’Albo.

Gli operatori economici rimarranno iscritti all’Albo Fornitori sino all’adozione dell’atto di
cancellazione.
La cancellazione dall’Albo Fornitori, dei Fornitori iscritti, € disposta non appena si verifichi
almeno uno dei seguenti casi:

a) mancanza o falsa dichiarazione in merito alla sussistenza dei requisiti di iscrizione;

b) mancata comunicazione di modifiche dei requisiti di iscrizione;

€) mancata presentazione di offerte, senza giustificazione, per due inviti;

d) risoluzione per inadempimento di un contratto affidato;

e) in caso di espressa richiesta da parte dell’interessato.

I fornitori garantiscono l'esattezza e la veridicita dei dati e delle informazioni inserite nella
richiesta di iscrizione all’Albo, prendono atto ed accettano che il Comune di Terracina effettui
controlli in merito alle informazioni e dichiarazioni ed, in generale, al contenuto della richiesta
di iscrizione, rimanendo i fornitori i soli ed esclusivi responsabili della veridicita, completezza
ed aggiornamento dei predetti contenuti.

Il Comune di Terracina si riserva la facolta di apportare variazioni alla struttura dell’Albo,
qualora le ritenga utili ai fini gestionali ovvero per specifiche esigenze sopravvenute. Di tali
variazioni verra data adeguata informazione sul sito istituzionale.



Ai sensi del Dlg.vo n. 196/2003 e s.m.i., i dati in possesso dellAmministrazione saranno
trattati nel rispetto della riservatezza e segretezza, senza altre finalita rispetto a quelle per le
quali sono richiesti.

Il Presente Avviso sara pubblicato all’Albo Pretorio e sul Sito Internet del Comune di Terracina
In data 10.10.2013.

PER INFORMZIONI E/O CHIARIMENTI RIVOLGERSI A :
Dott.ssa Federica Maragoni - Tel. 0773707386.

Allegati

- ALLEGATO A) istanza di iscrizione all’Albo fornitori di beni e servizi in economia del comune di
Terracina;

- ALLEGATO B) istanza rinnovo iscrizione all’albo fornitori di beni e servizi in economia del
Comune di Terracina;

- ALLEGATO C) istanza di comunicazione variazioni/integrazioni all’Albo fornitori beni e servizi
in economia del Comune di Terracina;

- ALLEGATO D) categorie merceologiche.

TERRACINA 10.10.2013

Il Responsabile del Settore
Economato e Provveditorato
F.to M.A. Maietti
Il Dirigente
F.to Dott.ssa Ada Nasti



